Introduccion a
Tareas Escolares 2.0

Guia para el profesor de
la app Tareas Escolares para iPad



indice

Presentacién de Tareas
Escolares 2.0

Antes de empezar

Cdémo preparar tus clases
Cdémo crear el primer boletin

Cdémo agregar actividades en
archivos

Como colaborar con los
estudiantes

Coémo agregar actividades en apps

Cdmo ver las clases y el
progreso de los estudiantes

Coémo enfocarse en un
estudiante en particular

Cdémo hacer mas con boletines
Privacidad
Configuracion de Tareas Escolares

Recursos

Presentacion de Tareas Escolares 2.0

Tareas Escolares es una potente app para que tus estudiantes y tu usen
el iPad de forma mas eficiente al ensefar y aprender. Gracias al nuevo
disefio y a la nueva biblioteca de boletines, la creacion de tareas es aln
mas rapida. Puedes asignar y recibir materiales facilmente, seguir de
cerca el progreso de los estudiantes en las apps educativas y colaborar
con ellos desde cualquier lugar en tiempo real. También es facil de usar
para los estudiantes. Los trabajos aparecen automaticamente en sus iPad,
organizados por fecha de entrega y clase. Ademds, como Tareas
Escolares te permite seguir el desempefio de cada estudiante, puedes
adaptar tu forma de ensefiar a las necesidades de cada uno.
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Algunos de los materiales educativos mas Utiles se encuentran dentro de
las apps. Con Tareas Escolares, puedes explorar las apps compatibles
para encontrar contenido que se adapte a tu plan de estudios vy, luego,
compartir con los estudiantes actividades especificas en apps.

Con un solo toque, los estudiantes pueden ir directo a la actividad indicada.

En esta guia, se ofrece una descripcién general de Tareas Escolares.
Aprenderds como comenzar a usar Tareas Escolares y descubrirds como
integrarla en la dindmica diaria del aula.

Antes de empezar

Tareas Escolares es una app para iPad y es muy sencillo configurarla en
Apple School Manager. Trabaja con el administrador de tecnologia de tu
institucidn educativa para asegurarte de que se configuren las cuentas
necesarias para ti y los estudiantes, y de que esté activada la funcién de
registro del progreso de los estudiantes en Apple School Manager.



Como preparar tus clases

Tu equipo de Tl puede configurar las clases por ti, y también puedes crear
tus propias clases, siempre que tu escuela haya configurado las cuentas
en Apple School Manager.

Una vez que el departamento de Tl haya instalado y configurado Tareas Escolares,
abre la app en el iPad. Tareas Escolares completa automaticamente la barra lateral
con las clases que ya tienes configuradas en Apple School Manager.
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Toca E‘e para agregar tus propias clases.



Add Class

Science
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Escribe un nombre, luego elige un color y un icono para representar a tu clase.
Toca Estudiantes para agregarlos

Vs

Cancel Add Students

Add: Chris Sillrs, Samara West, Sue Erokan, Sarah Castelblanco,
Kyle Shepherd, Nerio Mones, Andrew Penick, Darla Davidson, Yen Lai,
Nisha Kumar, Vera Sun, Amber Spiers, Farrah Tam, Matt Reiff,

Rafi Jiizian, Juliana Mejia, Tammy Tien, Chella Boehm, Kevin Dolan,
Yvonne Liang, Daren Estrada, Aga Orlova, Ethan Izzarell, Elie Kahwagi,
Eden Sears, Allison Caplan, Jason Bettinger, Victoria Kassel,

Brian Carey, jo

\. Y,

Cuando empiezas a escribir el nombre de un estudiante, Tareas Escolares te dara
sugerencias. Toca el nombre para agregarlo. Solo puedes agregar estudiantes que
tengan cuentas con Apple ID administrado configuradas en Apple School Manager.
Una vez que hayas agregado a todos los estudiantes, toca OK.

p

Add Students
30 STUDENTS

Aga Orlova
aorlova@appleid.townshipschools.org

Allison Caplan
acaplan@appleid.townshipschools.org

Amber Spiers /)

° aspiers@appleid.townshipschools.org

Andrew Penick
apenick@appleid.townshipschools.org

Brian Carey
bearey@appleid townshipschools.org

Chella Boehm
cboehm@appleid.townshipschools.org

Chris Sillers
csillers@appleid.townshipschools.org

M Daren Estrada
OF TR

“ &

Toca Agregar clase nueva para crear una clase con los estudiantes seleccionados
y toca OK para terminar la configuracion de la clase. Puedes agregar mas
estudiantes en cualquier momento. Tu nueva clase aparecera en la barra lateral.




Como crear el primer boletin

Con Tareas Escolares, se simplifica la dindmica diaria, ya que la app
facilita la creacidn y el envio de boletines lo suficientemente flexibles
como para incluir todo tipo de contenido, como enlaces a paginas web,
archivos PDF, documentos y hasta enlaces a actividades en apps.

Los boletines se pueden usar para enviar comunicados, recordatorios o
tareas. Los estudiantes pueden ver los boletines de todas las clases para
que no se les olvide entregar nada.

4

SATAM Tue 56910 = oo mm

® Math @ (&

Handouts

oue Completed

My Classes
< Recents
i
# Math +

&  science

e

Literature

° % Technology

My Library
Drafts

®  Favorites

Township Schools

@ History (2020)

S

En la barra lateral, toca la clase para la que estas creando un boletin. Los boletines
que crees apareceran en la pagina de esta clase.

Toca $P para crear un boletin nuevo.
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Agrega una lista de destinatarios (selecciona estudiantes individuales o la clase
entera), un titulo e instrucciones. También puedes especificar una fecha de entrega.

Luego, agrega una actividad, como un enlace a un sitio web para que tus
estudiantes revisen o un archivo que quieres distribuir. Nota: Solo se necesita un
destinatario y un titulo. El resto de la informacién es opcional.

Toca 0 cuando esté todo listo para publicar el boletin. También puedes guardar
un borrador para enviarlo mas tarde.



Como agregar actividades en archivos

Puedes compartir cualquier tipo de archivo con los estudiantes para que
tengan todo el material que necesitan para hacer las tareas. Gracias a los
distintos tipos de actividades disponibles en los boletines, tu creatividad
no tiene limites a la hora de crearlos y, por ende, los estudiantes también
podran usar toda su creatividad para trabajar en ellos.

Cancel
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L @ App Activity Gl Photos & Videos & Scan Docu

Complete the integers worksheet, I've added a related coding activity to
apply your skills, and some extra practice work too.
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Toca Archivos en un boletin nuevo.
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1item, 194.99 GB available on iCloud

A continuacidn, explora tus archivos y toca el que quieres agregar. O puedes abrir
otra app al lado, como Archivos o Safari, y arrastrar archivos o direcciones URL
al boletin.

Repite estos pasos para agregar varias actividades y archivos al boletin.
Toca @ cuando esté todo listo.



Vista del estudiante
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Los estudiantes verdan los boletines de todas las clases en el panel, ordenados por
fecha de entrega para que no se les olvide entregar nada.

Para comenzar a trabajar en un boletin, los estudiantes deben tocarlo para abrirlo,
luego, seguir tus instrucciones y tocar cualquiera de las actividades que agregaste.
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Tareas Escolares organiza automaticamente los archivos que compartes en

iCloud Drive para ti y tus estudiantes. En este ejemplo, se crea un boletin titulado
“Numeros enteros” (Integers) para una clase de matematicas (Math) y se agrega un
archivo llamado “Hoja de trabajo para investigacion de nimeros enteros” (Integers
Investigation Worksheet) a dicho boletin. Cuando se publica para todos los
estudiantes de la clase, aparece lo siguiente en las carpetas de iCloud Drive de los
estudiantes y el profesor: Tareas Escolares > NUmeros enteros de matematicas
(Math Integers) > Hoja de trabajo para investigacién de numeros enteros (Integers
Investigation Worksheet).



Como colaborar con los estudiantes

Con Tareas Escolares, puedes colaborar con tus estudiantes en
actividades de boletines en Pages, Numbers y Keynote. Mientras los
estudiantes trabajan en un archivo colaborativo, puedes verlo, editarlo,
agregar comentarios e, incluso, grabar audio para enviar comentarios

en tiempo real y ayudar a los estudiantes sobre la marcha.
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Cuando agregas un archivo de Pages, Numbers o Keynote al boletin, puedes
colaborar con cada estudiante de forma individual. Toca @ y elige “Cada
estudiante puede editar su propio archivo”. O pedirles a todos los estudiantes
que colaboren juntos en el mismo archivo

TR T
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También puedes comenzar a colaborar con tus estudiantes directamente desde

Pages, Numbers o Keynote. Toca -, luego elige Compartir y selecciona Tareas

Escolares. De esta forma, puedes crear un boletin nuevo en Tareas Escolares.



Vista del estudiante
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Name of student: Dote comploted:

Your class recently organized a mini fundraiser for the new school library,
and you were placed in charge of the Snack Shack. Below is a list of the
delicious items found on the menu. Can you complete the table and find
out how much the Snack Shack collected for the fundraiser?
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Si compartes el archivo con cada estudiante, cada uno de ellos trabajara en su propia

copia del archivo.

Indicales a los estudiantes que, cuando terminen, toquen en el botén Enviar en
el documento de Pages, Numbers o Keynote compartido para entregar el trabajo.

Una vez que envien el archivo, los estudiantes ya no podran editarlo. Si necesitan
hacer cambios, solo deben anular el envio del archivo y volver a enviarlo.
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Abre el documento colaborativo de cada estudiante desde la vista detallada del
boletin o desde tu iCloud Drive para ver el progreso de los estudiantes.

La colaboracion te permite agregar comentarios dentro del documento en tiempo
real mientras los estudiantes trabajan. Edita el documento, usa las herramientas de
dibujo para hacer anotaciones o, incluso, graba tus comentarios en audio.

Cuando termines de revisar el trabajo de los estudiantes, puedes devolver los

archivos a cada uno o a toda la clase.

Cuando se los devuelvas, tanto tu como los estudiantes tendran una copia del

documento y ya no podran volvértelo a enviar.

Para devolver el trabajo de un estudiante er ** articular, toca y elige al estudiante al
que se lo quieres devolver y, luego, toca Regresar a estudiante. Para devolver el trabajo
a toda la clase, toca Regresar a estudiantes.



Como agregar actividades en apps

Con Tareas Escolares, es mucho mas facil indicarles a los estudiantes en
qué parte de la app deben trabajar. Puedes explorar las apps compatibles
para encontrar contenido que se adapte a tu plan de estudios y, luego,
compartir con los estudiantes actividades especificas en apps. Con un
solo toque, los estudiantes pueden ir directo a la actividad indicada.
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En un boletin nuevo, toca Actividad de la app.
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Veras una lista de las apps que estan instaladas en el iPad, incluidas las que
generan un informe del progreso de los estudiantes. Selecciona una app con
actividades que se adapten a los objetivos de aprendizaje que tienes para tus
estudiantes.

También puedes asignar actividades dentro de una app compatible. Si descubres
una actividad pertinente mientras exploras la app, usa el menu Compartir para
crear un boletin nuevo en Tareas Escolares.



< App Activities Playgrounds

Playgrounds
4 supports Student Progress

Recently Viewed
5 Actvities

Activities

Battleship 5.0.2
° 3 Activities

Blu's Adventure 6.0.2
2 Activities

Leamn to Code 15,02
2 Activites

Running Maze 5.0.2
2 Activities

o

. 4

En Tareas Escolares, aparecen las actividades que se pueden asignar desde la app.
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{learntoCode150.2  Commands

Issuing Commands

O

7

Selecciona la actividad que se adapte a tus objetivos de aprendizaje.
Cuando hayas terminado, toca OK vy, luego, toca@ para publicar el boletin.

Vista del estudiante

s
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Goal: Use Swift commands to tell Byte to move and collect
agem.

Your character, Byte, loves to collect gems but can't do it

alone. In this first puzzle, you'll need to write Swift

commands to move Byte across the puzzle world to collect

agem.

1 Look for the gem in the puzzle world.

2 Enter the correct combination of the nove Forviard ()
and collectGen() commands.

3 Press Run My Code.

Tap to enter code.

[0) P Run My Code Hint

. 4

Cuando los estudiantes reciben el boletin con la actividad que elegiste, pueden
ir directamente al lugar indicado en un solo paso. Solo deben tocar la actividad
en Tareas Escolares.



Como ver las clases y el progreso de los
estudiantes

Si la institucidn educativa activa la funcién de registro del progreso de
los estudiantes en Apple School Manager, podras ver un resumen del
desempefio general en la clase de cada estudiante, revisar el progreso
individual de cada estudiante y ver cémo les fue en las tareas.

Esto te permite personalizar tu forma de ensefiar segun las necesidades
de cada estudiante, es decir, si necesitan mas desafios 0 mas ayuda.
Tus estudiantes y tu podran usar Tareas Escolares aunque la institucién
educativa no active esta funcion.
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Para ver el progreso de la clase en una tarea, ve a Recientes o toca el nombre de
una clase en la barra lateral, toca £ en la pestafia inferior y, luego, selecciona el
boletin.
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La vista detallada del boletin calcula datos a partir de todos los estudiantes de la
clase.

Las apps que admiten la funcidn de progreso del estudiante envian informacién
automaticamente sobre el desempefio de los estudiantes una vez que completan
la actividad.
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El gréfico Todas las actividades muestra cuantas actividades en tu boletin estan
incompletas, listas para su revisidon o esperando que los estudiantes vuelvan a
intentarlas.

El grafico Datos del estudiante indica el progreso de los estudiantes en todas
las actividades del boletin para ayudarte a determinar qué estudiantes podrian
necesitar apoyo adicional o un trabajo que les presente un mayor desafio.
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Toca un nombre de la lista de estudiantes para obtener una vista mas detallada
del desempefio de cada estudiante en la actividad.

Los datos disponibles dependen del tipo de actividad e incluyen, por ejemplo,
el tiempo dedicado a la actividad, el porcentaje completado, las puntuaciones
de los cuestionarios, las pistas utilizadas o los puntos obtenidos.

Cuando termines de ver el trabajo que han hecho todos los estudiantes, toca
Marcar todas como vistas.



Como enfocarse en un estudiante
en particular

La vista detallada de los estudiantes es exclusiva de Tareas Escolares y te
permite ver toda la informacién del progreso en las apps compatibles que
asignaste, ademas de los trabajos que los estudiantes entregaron, todo en
un mismo lugar. Con esta informacion adicional sobre el desempefio de
cada estudiante, puedes personalizar tu ensefianza seguin sus necesidades.
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Para ver la informacion del progreso de todos los boletines de una clase, tocasa en
la pestafia inferior y, luego, selecciona el nombre del estudiante en la barra lateral.

Los estudiantes también pueden ver su progreso en la app para poder tener control
sobre su propio aprendizaje.

Toca §,/° para agregar un nuevo boletin solo para este estudiante o toca Ver boletin
para continuar trabajando en un boletin anterior.
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Tareas Escolares proporciona datos del progreso para ayudarte a identificar a un
estudiante que podria necesitar repetir una actividad o que podria necesitar un poco

mas de tiempo después de que bloquees un boletin.

Toca - en la actividad del estudiante que pas6 a Lista para revisar y, luego, toca Pedir
que reintente, agrega las instrucciones y toca 0

Toca -- en la actividad del estudiante que pas6 a Sin terminar de un boletin que ya se
bloqued vy, luego, toca Dar permiso para terminar.



Como hacer mas con boletines

Con las opciones avanzadas de los boletines de Tareas Escolares, puedes
hacer mucho mas. Usa las solicitudes de entrega para permitir que los
estudiantes elijan cémo demostrar lo que aprendieron. Incluye las hojas de
trabajo en papel a tu flujo de trabajo digital con el escaner de documentos.
Prueba usar Multitarea en iPadOS cuando creas los boletines para
simplificar el flujo de trabajo. Entérate cuando un trabajo se envia después
de la fecha de entrega. Devuelve un boletin y pidele al estudiante que lo
vuelva a intentar. Bloquea un boletin cuando ya no aceptes entregas.
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Con las solicitudes de entrega, puedes pedirles a los estudiantes que entreguen
evidencia de su aprendizaje en el formato que ellos elijan.

Cuando crees un nuevo boletin, toca Solicitud de entrega, Elemento sin titulo #,
luego, introduce un titulo para la actividad de entrega. Cuando hayas terminado,

toca o
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Los estudiantes pueden entregar el trabajo en Tareas Escolares o pueden usar el
botén Compartir para entregarlo desde otra app. Pueden entregar elementos como
archivos de apps, archivos colaborativos, archivos PDF, fotos y videos.

Por ejemplo, en Pages en el iPad, los estudiantes pueden crear un archivo, tocar ..,
elegir Compartir y seleccionar Tareas Escolares. A continuacion, pueden seleccionar
la clase y el boletin para enviar el archivo.



Parts of a Flower

Con el escaner de documentos integrado, Tareas Escolares puede ayudarte a
incluir hojas de trabajo en papel y objetos fisicos en los flujos de trabajo digitales.

Crea un nuevo boletin, toca Escanear documentos y, luego, coloca tu documento en la
vista de la cdmara del dispositivo. Utiliza el modo automatico o escanea manualmente.
Arrastra las esquinas para ajustar el tamafio y, luego, toca Conservar.

Escanea las pdginas adicionales para agregarlas al documento y, luego, toca
Guardar cuando hayas terminado. Toca Documento sin titulo # e ingresa un titulo
para el archivo escaneado. Cuando hayas terminado, toca o
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Tareas Escolares crea un archivo PDF a partir del documento escaneado.

Cuando los estudiantes reciben el boletin, pueden marcar el archivo PDF y enviarlo
en el boletin. Cuando se solicitd una entrega, los estudiantes también pueden usar
el escéner para enviar su propio trabajo hecho en papel a sus boletines.
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Con Multitarea en el iPad, es muy sencillo arrastrar un archivo o una direcciéon URL
a tu boletin. Desliza el dedo desde la parte inferior de la pantalla hacia arriba para
abrir el Dock y, luego, mantén presionada una app (por ejemplo, la app Archivos)
para ver los archivos recientes. A continuacion, arrastra el archivo que quieres
compartir.

También puedes arrastrar una app desde el Dock y acomodarla al lado de Tareas
Escolares. Luego, puedes arrastrar cualquier archivo o direccion URL desde esa
app a Tareas Escolares.
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Si estableces una fecha de entrega para una tarea, los estudiantes podran enviar
el trabajo hasta esa fecha, pero el progreso se registrara incluso cuando esa fecha
haya pasado. Las entregas atrasadas se marcan como entregadas tarde.

Puedes bloquear el boletin si quieres dejar de aceptar entregas. Los estudiantes
no pueden entregar trabajos nuevos, hacer cambios ni registrar el progreso una
vez que bloqueas el boletin.

Toca ... para bloquear, editar, duplicar, marcar como favorito o eliminar un boletin.
Cuando borras un boletin, este y los datos de progreso se eliminan y ya no estan
disponibles en Tareas Escolares. Los documentos seguirdn estando disponibles en
la app Archivos.

Cuando los estudiantes terminen las actividades del boletin, hayas revisado el
progreso y el trabajo de los estudiantes, y ya no necesites un boletin, puedes
marcarlo como terminado. Tareas Escolares cancela cualquier solicitud de trabajo
pendiente, devuelve copias de todos los archivos del boletin a todos los estudiantes
y guarda una copia del boletin en la vista Terminado sélo con acceso de lectura. Una
vez que margues un boletin como terminado o lo borres, no podras deshacerlo.



Privacidad

Apple asumid un gran compromiso con la privacidad de los profesores y los
estudiantes. Las instituciones educativas deben aceptar el uso de la funcién
de registro del progreso de los estudiantes en Tareas Escolares mediante
Apple School Manager. El progreso de los estudiantes se registra solo en

las actividades que les asignas especificamente y que completan usando

un Apple ID administrado proporcionado por la institucion educativa.

Por ejemplo, si les indicas a tus estudiantes que lean el prélogo de Romeo y
Julieta en iBooks y un estudiante, ademas, lee El gran Gatsby, el estudiante y
tu solo veran datos del progreso correspondiente al prélogo porque esa fue la
lectura que se asigné. Todos los datos del progreso de los estudiantes estan
encriptados mientras se transfieren y cuando estan almacenados. Si la
escuela decide no aceptar el uso de dicha funcidn, igualmente puedes usar
Tareas Escolares sin ella. Para garantizar la transparencia de este proceso de
registro, cuando esté activo, los estudiantes veran una notificacidon de que se
esta registrando su progreso.

Configuracion de Tareas Escolares

A continuacion, se encuentran los pasos que debe seguir el departamento
de tecnologia para configurar Tareas Escolares. También puedes enviarles
esta guia en PDF.

1. Inscribete o actualiza a Apple School Manager.

2. Crea Apple ID administrados para los profesores y los estudiantes
mediante la autenticacién federada, SFTP, SIS o de forma manual.

3. Configura las clases en Apple School Manager o permite a los profesores
configurar sus propias clases.

4. Obtén la app Tareas Escolares en Apps v libros en Apple School Manager.

5. Activa la funcion de registro del progreso de los estudiantes para tu
organizacién en Apple School Manager.

Recursos

Manual del usuario de Tareas Escolares para profesores
Manual del usuario de Tareas Escolares para estudiantes
Manual del usuario de Apple School Manager

Acerca de la privacidad y la seguridad de los productos Apple para la
educacion

© 2020 Apple Inc. Todos los derechos reservados. Apple, el logotipo de Apple, iBooks, iPad, iPadOS, Keynote,

Numbers, Pages y Safari son marcas comerciales de Apple Inc., registradas en Estados Unidos y en otros paises.

iCloud Drive es una marca de servicio de Apple Inc., registrada en Estados Unidos y en otros paises. Otros
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https://www.apple.com/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://support.apple.com/guide/schoolwork-teacher/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/schoolwork-student/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/apple-school-manager/
https://support.apple.com/HT208525
https://support.apple.com/HT208525

