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Mac bei der Arbeit verwenden
Mit zuverlässiger Hardware und intuitiver Software können Sie alle Ihre Business-Workflows noch reibungsloser auf dem Mac verwalten. Das 
benutzerfreundliche macOS bietet leistungsstarke Möglichkeiten, mit verschiedenen Apps flüssig zusammenzuarbeiten, Daten schneller zu analysieren, 
mit Kolleg:innen in Verbindung zu bleiben und vieles mehr. Und jeder Mac kommt mit integrierten Bedienungshilfen, damit alle ihn nutzen können. 

In diesem Leitfaden erfahren Sie, wie Sie Ihren Mac bedienen und anpassen können, wie Sie die integrierten macOS Produktivitätsfeatures nutzen und 
zusätzliche Supportressourcen sowie Tipps für den Umstieg von Windows finden. Wenn Sie bereits ein iPhone oder iPad nutzen, werden Sie viele der 
Apps und Steuerelemente auf Ihrem Mac wiederfinden. So können Sie vertraute Tools nutzen und nahtlos auf allen Ihren Apple Geräten arbeiten.
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Hardware-Übersicht 
Sie können direkt nach dem Auspacken 
fantastische Dinge mit Ihrem Mac machen. 
Um ihn schnell einzurichten und in Betrieb 
zu nehmen, lesen Sie den Leitfaden zu 
den Grundlagen Ihres Geräts, um sich mit 
der Hardware, den Features und mehr 
vertraut zu machen. 

MacBook Air – Einführungshandbuch 
MacBook Pro – Einführungshandbuch 
iMac – Einführungshandbuch 
Mac mini – Einführungshandbuch 
Mac Studio – Einführungshandbuch 
Mac Pro – Einführungshandbuch

Erste Schritte mit dem Mac
Sie können Ihren neuen Mac in kürzester Zeit einrichten und in Betrieb nehmen. Um eine Verbindung zum Unternehmensnetzwerk herzustellen und auf 
firmeneigene WLAN Netze, E-Mails und Kalender zuzugreifen, müssen Sie oder Ihr IT-Team Ihren Mac bei den Unternehmensdiensten anmelden. Passen 
Sie dann die allgemeinen Einstellungen an, verwenden Sie Apps, organisieren Sie Ihre Dateien und vieles mehr. Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich 
für weitere Informationen an Ihre IT-Abteilung.

Tipp: Entdecken Sie hilfreiche Hinweise 
in der Tipps App. 

In der Tipps App können Sie auf die kompletten 
Benutzerhandbücher für Ihren Mac, andere Apple 
Geräte und Apps zugreifen. Entdecken Sie kuratierte 
Tipps – darunter „Willkommen beim Mac“, Grundlagen 
und Neuerungen – sowie Anleitungen zur 
gemeinsamen Nutzung Ihrer Apple Geräte, um das 
Beste aus Ihrem Mac herauszuholen.

Nicht stören

Medien (Zurückspulen, 
Pausieren/Abspielen,
schnelles Vorspulen)

Diktierfunktion/Siri

Lautstärke

Kopfhöreranschluss

Touch ID 
(Ein‑/Ausschalter)

Spotlight Suche

Mission Control

Helligkeit

MagSafe 3 Anschluss

Thunderbolt/
USB 4 Anschlüsse

Magic Keyboard

Stummschalten

Force Touch Trackpad

FaceTime HD Kamera
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https://support.apple.com/guide/macbook-air/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/macbook-pro/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/imac/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-mini/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-studio/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-pro/welcome/mac
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Weitere Infos zur Software 
macOS ist das Betriebssystem hinter jedem 
Mac. Das erste, was Sie nach dem 
Einschalten auf Ihrem Mac sehen, ist der 
Schreibtisch. Hier erledigen Sie den Großteil 
Ihrer Arbeit. Der Schreibtisch ist der Bereich 
zwischen der Menüleiste am oberen und dem 
Dock am unteren Bildschirmrand.  

Mac Schreibtisch kennenlernen 
Mit der Menüleiste arbeiten 
Lesen Sie das Mac Benutzerhandbuch 

Dateien und Ordner finden 
Der Finder ist der Ausgangspunkt auf Ihrem 
Mac. Klicken Sie auf „Finder“ im Dock, um 
auf alle Ihre Dateien, Ordner und Apps 
zuzugreifen. Wählen Sie Ihre bevorzugte 
Darstellung und verwalten Sie Ihre Dateien. 
Um einen neuen Ordner zu erstellen, klicken 
Sie in der Menüleiste auf „Ablage“ und dann 
auf „Neuer Ordner“. 

Dateien und Ordner verwalten 
Eine Darstellung wählen 

Apps im Dock aufrufen 
Behalten Sie Ihre Lieblingsapps im Dock am 
unteren Bildschirmrand. Um eine App zu 
öffnen, klicken Sie auf ihr Symbol. Um alle 
Ihre Apps zu sehen, klicken Sie auf Apps.  

Um eine App zu schließen, klicken Sie auf 
die Taste zum Schließen in der linken oberen 
Ecke des Fensters. Zum Beenden wählen Sie 
„[App-Name]“ > „[App-Name] beenden“ in 
der Menüleiste.

Apple Menü

Schließen

Dock

Apps
Safari

Downloads

System- 
einstellungen

Papierkorb

Darstellung wählen

Kontrollzentrum

Spotlight Suche

Menüleiste WLAN

OrdnerFinder Fenster Dateien

Finder

Minimieren

Vollbildmodus

Mitteilungs-
zentrale
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https://support.apple.com/guide/mac-help/desktop-mh40612/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/menu-bar-mchlp1446/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/finder-mchlp2605/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-view-options-in-the-finder-on-mac-mchldaafb302/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-from-the-dock-mh35859/15.0/mac/15.0
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-mchlp1014/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-mchlp1014/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-in-spotlight-mh35840/26/mac/26
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Ihre Einstellungen 
konfigurieren 
In den Systemeinstellungen können Sie 
Ihre Accounts verwalten, Ihr WLAN 
einrichten, Ihr Passwort aktualisieren und 
mehr. Einige Einstellungen wurden 
möglicherweise bereits von Ihrem 
Unternehmen konfiguriert, deshalb sollten 
Sie sich an Ihre IT-Abteilung wenden, um 
weitere Einzelheiten zu erfahren. 
Einstellungen auf Ihrem Mac anpassen 
Mit einem WLAN Netzwerk verbinden 
Passwort oder Benutzerbild ändern 
Einen Bildschirmschoner für mehr 
Privatsphäre verwenden 
Passwort zum Beenden des Ruhezustands 
festlegen 

In App-Fenstern 
navigieren 
Es gibt mehrere Möglichkeiten, um offene 
App-Fenster zu verwalten. Sie können 
Fenster manuell bewegen, anordnen, 
maximieren oder minimieren. Wenn Sie 
mehrere App-Fenster geöffnet haben, ist 
jeweils nur ein Fenster aktiv. Um ein 
anderes App- oder Finder Fenster zu 
aktivieren, klicken Sie einfach darauf. 
Verwenden Sie Mission Control, um alle auf 
dem Schreibtisch geöffneten Fenster auf 
einer Ebene zu sehen. 
Arbeiten Sie mit einer App im 
Vollbildmodus oder verwenden Sie Split 
View, um zwei geöffnete Apps 
nebeneinander anzuzeigen. Oder Sie 
können Ihre Apps und Fenster mit Stage 
Manager in einer einzelnen Ansicht 
anordnen. So können Sie sich auf Ihre 
Arbeit konzentrieren und ganz einfach 
zwischen Aufgaben wechseln.  

Touch ID verwenden 
Mit Touch ID können Sie Ihren Mac 
entsperren, passwortgeschützte Elemente 
öffnen oder sich bei einigen Apps anderer 
Anbieter anmelden. Richten Sie Touch ID in 
den Systemeinstellungen ein. 

Rechtsklick 
Um mit der rechten Maustaste zu klicken, 
drücken Sie mit zwei Fingern auf das 
Trackpad bzw. drücken Sie auf die rechte 
obere Ecke der Maus. In den 
Systemeinstellungen können Sie die 
Einstellungen für die Maus und das 
Trackpad anpassen, darunter die 
Scrollrichtung, Streichgesten und 
Tastenzuordnungen. 

Ihre Mitteilungen sehen 
Mitteilungen informieren Sie über neue 
Nachrichten, anstehende Kalendertermine 
und vieles mehr. Klicken Sie zum Öffnen 
der Mitteilungszentrale auf Datum und 
Uhrzeit in der Menüleiste. Sie können auch 
die Einstellungen für Mitteilungen nach 
Ihren Vorlieben anpassen. Wenn Sie bei der 
Sache bleiben und sich möglichst wenig 
ablenken lassen wollen, verwenden Sie 
Fokus, um bestimmte Mitteilungen zu 
pausieren oder zu stumm zu schalten.  

Trackpad- und 
Mausgesten 
verwenden 
Mit Ihrem Multi-Touch Trackpad oder Ihrer 
Magic Mouse können Sie Multi-Touch 
Gesten verwenden, um Dokumente größer 
darzustellen, zwischen Seiten zu streichen, 
Fotos zu drehen und vieles mehr. 

Tastaturkurzbefehle 
verwenden 
Mit den Mac Tastaturkurzbefehlen können 
Sie Zeit sparen und schnell Aktionen 
ausführen, für die Sie normalerweise eine 
Maus, ein Trackpad oder ein anderes 
Eingabegerät benötigen würden. Viele der 
Tastenkombinationen, die Sie vielleicht 
bereits kennen, nutzen auf dem Mac die 
Befehlstaste (⌘). 
macOS Tastaturkurzbefehle verwenden 
In Kurzbefehlen verwendete Symbole 
kennenlernen 
Weitere Infos zu häufigen 
Tastaturkurzbefehlen 
Eigene Tastaturkurzbefehle erstellen 
Windows Tasten auf einer Mac Tastatur 

Bildschirmfotos machen 
Um ein Bildschirmfoto oder eine 
Bildschirmaufnahme zu machen, drücken 
Sie Umschalt-Befehl-5 auf Ihrer Tastatur. 
Wählen Sie dann, ob Sie den gesamten 
Bildschirm, ein App-Fenster oder einen 
bestimmten Bereich aufnehmen möchten. 
Bildschirmfotos und Bildschirmaufnahmen 
werden automatisch auf dem Schreibtisch 
gespeichert und können auch in Ordnern 
abgelegt, an E-Mails angehängt und mit 
Kolleg:innen geteilt werden.

Im Internet surfen 
Safari ist der integrierte Webbrowser auf 
dem Mac, in dem Sie Themen 
recherchieren, Nachrichtenartikel lesen 
und auf Web-Apps zugreifen können. 
Sehen Sie Highlights und 
Zusammenfassungen von Webseiten, 
erstellen Sie Lesezeichen für Ihre 
Lieblingswebsites, fixieren Sie häufig 
besuchte Websites, damit Sie schnell 
darauf zugreifen können, und speichern 
Sie Webseiten zum späteren Lesen, 
sogar ohne Internetverbindung. 
Mit Safari können Sie auch ein separates 
Arbeitsprofil erstellen, eine Website in eine 
App verwandeln und Tabs in einem 
einzelnen Fenster gruppieren. 

Einstellungen schnell 
anpassen 
Mit dem Kontrollzentrum können Sie auf 
Lautstärke, Helligkeit, WLAN, Bluetooth und 
mehr zugreifen. Um das Kontrollzentrum zu 
öffnen, klicken Sie in der Menüleiste auf 
das Symbol  . 

Passwörter sicher 
an einem Ort speichern 
In der Passwörter App finden Sie 
Passwörter, Passkeys, Bestätigungscodes, 
WLAN Passwörter und die Anmeldung mit 
Apple Anmeldedaten für Websites 
und Apps. 

 Tipp: Neu beim Mac? Sehen Sie sich diese Ressourcen an.  
Erfahren Sie mit Tipps für Mac Neulinge, wie Sie einige gängige Aufgaben ausführen 
können.  
Und wenn Sie sich nicht sicher sind, wie etwas beim Mac heißt, finden Sie hier eine Liste 
mit Windows und Mac Begriffen, die Ihnen hilft, das Gesuchte zu finden.
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https://support.apple.com/guide/mac-help/change-system-preferences-mh15217/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/connect-your-mac-to-the-internet-using-wi-fi-mchlp1180/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-password-user-picture-automatic-login-mh35589/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-a-screen-saver-mchl4b68853d/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-a-screen-saver-mchl4b68853d/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/require-a-password-after-waking-your-mac-mchlp2270/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/require-a-password-after-waking-your-mac-mchlp2270/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-with-app-windows-mchlp2469/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-with-app-windows-mchlp2469/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-windows-spaces-mission-control-mh35798/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apps-in-full-screen-mchl9c21d2be/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apps-in-split-view-mchl4fbe2921/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apps-in-split-view-mchl4fbe2921/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-stage-manager-mchl534ba392/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-stage-manager-mchl534ba392/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-touch-id-mchl16fbf90a/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-touch-id-mchl16fbf90a/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-your-mouse-or-trackpads-response-speed-mchlp1138/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-trackpad-settings-mchlp1226/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-notifications-mchl2fb1258f/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-notifications-settings-mh40583/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/set-up-a-focus-to-stay-on-task-mchl613dc43f/mac
https://support.apple.com/102482
https://support.apple.com/102482
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-keyboard-shortcuts-mchlp2262/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/what-are-those-symbols-shown-in-menus-cpmh0011/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/what-are-those-symbols-shown-in-menus-cpmh0011/mac
https://support.apple.com/HT201236
https://support.apple.com/HT201236
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-keyboard-shortcuts-for-apps-mchlp2271/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/windows-keys-on-a-mac-keyboard-cpmh0152/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/take-a-screenshot-mh26782/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/take-a-screenshot-mh26782/mac
https://support.apple.com/guide/safari/go-to-a-website-ibrw1005/mac
https://support.apple.com/guide/safari/get-highlights-ibrwea8ef50c/18.0/mac/15.0
https://support.apple.com/guide/safari/get-highlights-ibrwea8ef50c/18.0/mac/15.0
https://support.apple.com/guide/safari/bookmark-webpages-to-revisit-ibrw1039/mac
https://support.apple.com/guide/safari/bookmark-webpages-to-revisit-ibrw1039/mac
https://support.apple.com/guide/safari/pin-frequently-visited-websites-ibrw0495694f/mac
https://support.apple.com/guide/safari/pin-frequently-visited-websites-ibrw0495694f/mac
https://support.apple.com/guide/safari/keep-a-reading-list-sfri35905/15.1/mac
https://support.apple.com/guide/safari/keep-a-reading-list-sfri35905/15.1/mac
https://support.apple.com/guide/safari/create-a-profile-ibrwf3a9e7d6/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/create-a-profile-ibrwf3a9e7d6/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/add-to-dock-ibrw9e991864/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/add-to-dock-ibrw9e991864/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/group-tabs-ibrwa2d73908/mac
https://support.apple.com/guide/safari/group-tabs-ibrwa2d73908/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl50f94f8f/mac
https://support.apple.com/guide/passwords/welcome/mac
https://support.apple.com/102323
https://support.apple.com/guide/mac-help/whats-it-called-on-my-mac-cpmh0038/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/whats-it-called-on-my-mac-cpmh0038/mac
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Arbeiten Sie so, wie Sie 
wollen 
Jeder Mac kommt mit integrierten 
Bedienungshilfen, damit Sie so arbeiten 
können, wie es für Sie am besten ist. 
 Sie können Inhalte auf dem Display größer 
darstellen, die integrierte 
Bildschirmlesefunktion VoiceOver 
verwenden, Befehle mit der 
Sprachsteuerung einsprechen, Dialoge 
mit Live Untertiteln in Text umwandeln 
und mehr. 

Erste Schritte mit Bedienungshilfen 
Entdecken Sie Features für Sehen, Hören, 
Mobilität und Sprechen 
Nachrichten und Dokumente diktieren 
Support für Bedienungshilfen 

Ihren Mac anpassen 
Passen Sie die Systemeinstellungen an 
Ihre Vorlieben und Bedürfnisse an, wie das 
Aussehen des Schreibtischs und des 
Docks, die Farbe der Hervorhebungen, die 
Sprache, den Fokus Status und Night Shift. 

Mac mit Systemeinstellungen anpassen 
Hintergrundbild für den Schreibtisch 
wählen 
Bildschirmschoner auf dem Mac 
verwenden 
Anmeldebild auf dem Mac ändern 
Die vom Mac verwendete Sprache ändern

Sprachvermögen. Erstellen Sie eine eigene Stimme, die 
genau wie Sie klingt – oder wählen Sie aus Dutzenden von 
Systemstimmen – und lassen Sie das, was Sie eingeben, laut 
vorlesen.

Sehvermögen. Text vergrößern, Einzoomen, Displayfarben 
anpassen und mehr. Lassen Sie sich mit der integrierten 
Bildschirmlesefunktion vorlesen, was auf dem Display ist, 
und navigieren Sie auf Ihrem Mac mithilfe von 
Tastaturkurzbefehlen, Trackpad-Gesten oder einem 
verbundenen Brailledisplay.

Mobilität. Navigieren Sie auf Ihrem Mac und führen Sie 
Aktionen mit Sprachbefehlen, unterstützenden Geräten, einer 
Bildschirmtastatur oder physischen Tastatur und mehr aus.

Hörvermögen. Lassen Sie Untertitel in Echtzeit für Live-
Gespräche und Audio aus Apps anzeigen. Koppeln Sie „Made 
for iPhone“ (MFi) Hörgeräte mit dem Mac. Passen Sie die 
Audioeinstellungen an Ihr Gehör an.

Erste Schritte mit Mac Bedienungshilfen.

Zeigt an, wenn 
Live Untertitel 
Audio erkennen.

Nach oben scrollen, um 
die neuesten Untertitel 
anzuzeigen.
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https://support.apple.com/guide/mac-help/get-started-with-accessibility-features-mh35884/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/vision-mchl67c83f41/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/hearing-mchlb4f015b1/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mobility-mchl654a7cc7/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/speech-mchl6972f04a/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-dictation-mh40584/mac
https://support.apple.com/de-de/accessibility
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-system-settings-mh15217/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/choose-your-desktop-wallpaper-mchlp3013/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/choose-your-desktop-wallpaper-mchlp3013/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-a-screen-saver-mchl4b68853d/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-a-screen-saver-mchl4b68853d/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-your-login-picture-mtusr002/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-the-system-language-mh26684/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-a-personal-voice-mchldfd72333/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/have-what-you-type-spoken-out-loud-mchl86b6234f/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/have-what-you-type-spoken-out-loud-mchl86b6234f/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/make-text-and-icons-bigger-mchld786f2cd/26/mac/26#apdd3efcf7d62154
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-zoom-settings-for-accessibility-mh40579/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/adjust-the-display-colors-mchl11ddd4b3/26/mac/26#mchl1b4a91bc
https://support.apple.com/guide/mac-help/adjust-the-display-colors-mchl11ddd4b3/26/mac/26#mchl1b4a91bc
https://support.apple.com/guide/voiceover/get-started-vo4be8816d70/10/mac/26
https://support.apple.com/guide/voiceover/get-started-vo4be8816d70/10/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/navigate-your-mac-using-full-keyboard-access-mchlc06d1059/mac
https://support.apple.com/102482
https://support.apple.com/guide/voiceover/connect-a-bluetooth-display-vo27981/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-live-captions-of-spoken-audio-mchldd11f4fd/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-hearing-devices-with-your-mac-mchle83953a5/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-hearing-devices-with-your-mac-mchle83953a5/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-audio-settings-for-accessibility-unac611/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-audio-settings-for-accessibility-unac611/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-voice-control-commands-mh40719/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-switch-control-mh43607/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-the-accessibility-keyboard-mchlc74c1c9f/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-full-keyboard-access-mchlc06d1059/26/mac/26
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Mit Apps arbeiten 
Apps können auf unterschiedliche Weise 
aufgerufen und angeordnet werden, damit 
Sie optimal arbeiten können. Passen Sie 
das Dock an, um die Apps anzuzeigen, die 
Sie häufig verwenden. Wenn sich die 
gewünschte App nicht im Dock befindet, 
suchen Sie sie mit Spotlight. 

Weitere Apps 
entdecken  
Im App Store können Sie Tausende von 
Apps entdecken, mit denen Sie Ihre 
Produktivität steigern, Daten visualisieren, 
mit Kolleg:innen zusammenarbeiten und 
Ihren Workflow verbessern können. 
Erkundigen Sie sich bei Ihrem IT-Team nach 
den Einstellungen für die 
Softwareverteilung in Ihrem Unternehmen. 

Dokumente erstellen 
und verwalten 
Sie können integrierte macOS Apps oder 
Apps anderer Anbieter aus dem App Store 
oder dem Internet verwenden, um 
Berichte, Tabellenkalkulationen, 
Diagramme, Präsentationen und mehr 
zu erstellen. 

Dokumente auf dem Mac öffnen 
Dokumente erstellen und bearbeiten 
Dateien drucken 

iWork ist ein Paket integrierter Apple Apps. 
Verwenden Sie Pages für Dokumente, 
Keynote für Präsentationen und Numbers 
für Tabellenkalkulationen. 

Dokumente erstellen und gestalten 
Überzeugende Präsentationen erstellen 
Daten mit Tabellen veranschaulichen 
iWork Dateien in Microsoft Office 
Dokumente konvertieren 
Mit Kolleg:innen in Echtzeit an Dokumenten 
zusammenarbeiten 

Und die Microsoft Office Apps, die Sie für 
Ihre Arbeit nutzen, sind für den Mac 
verfügbar. 

Sie können Dokumente, 
Tabellenkalkulationen und Präsentationen 
mit Word, Excel und PowerPoint anzeigen, 
erstellen und bearbeiten. 

Erkundigen Sie sich bei Ihrer IT-Abteilung, 
ob Ihr Unternehmen ein Abonnement für 
Microsoft 365 hat. 

PDF Dateien erstellen 
und kommentieren 
„Vorschau“ ist eine integrierte App, mit der 
Sie PDFs anzeigen und mit Anmerkungen 
versehen, Formulare ausfüllen und 
unterschreiben und Bilder kommentieren 
können. Wenn Sie fertig sind, können Sie 
Ihre Datei teilen, ein passwortgeschütztes 
PDF exportieren oder Bilder in 
verschiedenen Dateiformaten sichern. 

Ein PDF kommentieren 
Dateien in einem PDF kombinieren 
PDFs kombinieren 
Dateien markieren 
Seiten in PDFs hinzufügen, löschen oder 
bewegen 
Ein PDF mit einem Passwort schützen 
PDF Formulare ausfüllen und 
unterschreiben 
PDFs und Bilder exportieren

Mit Apps und Features loslegen
Der Mac ist vollgepackt mit leistungsstarken Apps und Tools für die tägliche Arbeit, wie das Senden von E-Mails, das Erstellen von Dokumenten, den Zugriff 
auf Web-Apps, das Verwalten von Projekten und die Zusammenarbeit mit Kolleg:innen. Die in macOS integrierten Produktivitätsfeatures können Ihnen dabei 
helfen, Ihre Workflows auf das nächste Level zu bringen, damit Sie Ihre täglichen Aufgaben weiterhin erledigen und Ihre beruflichen Ziele übertreffen können.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-from-the-dock-mh35859/mac#mchlpf80766d
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-apps-from-the-dock-mh35859/mac#mchlpf80766d
https://support.apple.com/guide/mac-help/search-with-spotlight-mchlp1008/mac
https://www.apple.com/de/app-store/
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-documents-mchl971293e1/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-and-work-with-documents-mchldc1dd114/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/print-documents-mh35838/mac
https://support.apple.com/guide/pages/intro-to-pages-tane9d8593b0/mac
https://support.apple.com/guide/keynote/intro-to-keynote-tan79a8f6388/mac
https://support.apple.com/guide/numbers/intro-to-numbers-tan0eca1a9ab/mac
https://support.apple.com/HT202227
https://support.apple.com/HT202227
https://support.apple.com/HT206181
https://support.apple.com/HT206181
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-word/id462054704?mt=12
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-excel/id462058435?mt=12
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-powerpoint/id462062816?mt=12
https://support.apple.com/guide/preview/annotate-a-pdf-prvw11580/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/combine-files-into-a-pdf-mchl21ac2368/mac
https://support.apple.com/guide/preview/combine-pdfs-prvw43696/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mark-up-files-mchl1fd88863/mac
https://support.apple.com/guide/preview/add-delete-or-move-pdf-pages-prvw11793/mac
https://support.apple.com/guide/preview/add-delete-or-move-pdf-pages-prvw11793/mac
https://support.apple.com/guide/preview/password-protect-a-pdf-prvw587dd90f/mac
https://support.apple.com/guide/preview/fill-out-and-sign-pdf-forms-prvw35725/mac
https://support.apple.com/guide/preview/fill-out-and-sign-pdf-forms-prvw35725/mac
https://support.apple.com/guide/preview/export-pdfs-and-images-prvw0e8da223/mac
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Safari personalisieren 
Mit Safari können Sie Ihr Browser-Erlebnis 
personalisieren, indem Sie ein separates 
Arbeitsprofil erstellen, Ihre Startseite 
anpassen, Tabs mit Kolleg:innen teilen, 
eine Webseite übersetzen und Safari 
Erweiterungen hinzufügen. Sie können 
auch Lesezeichen und Passwörter 
importieren. 

E-Mails senden 
Mail ist die integrierte App für E-Mails. 
Fügen Sie Ihren Exchange oder Outlook 
Account hinzu und synchronisieren Sie E-
Mails, Kontakte, Kalender, Erinnerungen 
und Notizen. 

E-Mail Accounts hinzufügen 
E-Mails schreiben, senden und planen 
E-Mail Unterschriften erstellen und 
verwenden 
Gesendete E-Mails zurückholen 
Später auf E-Mails antworten 
Nach E-Mails suchen 

Termine planen 
Behalten Sie mit Kalender den Überblick 
über Ihre Termine, Projektzeitpläne, 
Meetings, Konferenzen und mehr. 

Ereignisse erstellen oder ändern 
Personen zu Ereignissen einladen 
Ort und Wegzeit zu Ereignissen hinzufügen 
Hinweise für Ereignisse festlegen 
Einen FaceTime Videoanruf zu Ereignissen 
hinzufügen 

Kontakte verwalten 
Kontakte ermöglicht Ihnen schnellen 
Zugriff auf die Kontaktinformationen der 
Personen, mit denen Sie am häufigsten 
kommunizieren. Sie können relevante 
Kontaktdetails verwalten und eine 
Kontaktkarte mit Ihren eigenen Angaben 
einrichten, die sich einfach mit anderen 
teilen lässt. 

Kontakte aus einem Internetaccount 
hinzufügen 
Kontakte gruppieren 
Kontakte per SMS, Anruf oder E-Mail 
kontaktieren 
Doppelt vorhandene Kontakte verknüpfen 
Einen Kontakt teilen 

Mit Kolleg:innen
in Kontakt bleiben 
Mit FaceTime können Sie Video- oder 
Audioanrufe machen. Dies ist eine 
fantastische Möglichkeit, persönliche 
Meetings zu halten, wenn Sie nicht vor Ort 
sein können. 

FaceTime einrichten 
Videoanrufe machen und empfangen 
Link zum Starten eines FaceTime Anrufs 
erstellen 

Mit Nachrichten können Sie Text-, Bild-, 
Audio- und Videonachrichten sowie 
beinahe alle anderen Dateitypen an Ihre 
Kolleg:innen senden. 

Nachrichten einrichten 
Nachrichten an eine oder mehrere 
Personen senden 
Zeitpunkt zum Senden einer Nachricht 
festlegen 
Nachrichten bearbeiten oder das Senden 
widerrufen 

Wichtige Konversationen ganz oben 
anpinnen 
SMS Nachrichten auf dem Mac empfangen 

Den Weg finden 
Karten macht die Planung Ihrer 
Geschäftsreisen einfach. Finden Sie die 
beste Route durch die Stadt, checken Sie 
die Verkehrsbedingungen, planen Sie Ihre 
Route mit mehreren Stopps und teilen Sie 
einfach Ihren Standort oder Ihr Reiseziel 
mit anderen. 

Kartendarstellung anpassen 
Eine Route mit mehreren Zwischenstopps 
planen 

In Flughäfen oder Einkaufszentren den Weg 
finden 

Ihre Zeit verwalten 
Verwenden Sie die Uhr App, um die 
Ortszeit in den verschiedenen Zeitzonen 
der Welt zu sehen. Stellen Sie Timer und 
Wecker mit verschiedenen Hinweistönen 
ein, um effizienter zu arbeiten. 

Ihre Arbeit teilen 
Senden Sie Dateien per E-Mail oder 
senden Sie sie mit AirDrop direkt an 
Geräte von Kolleg:innen. Sie können 
außerdem mit AirPlay drahtlos Ihr Mac 
Display auf einem HD Fernseher spiegeln.

  Tipp: Profitieren Sie von den vorinstallierten Apps auf dem Mac. 
Auf Ihrem Mac sind bereits zahlreiche Apps installiert, mit denen Sie direkt an 
Projekten arbeiten, sich mit Kolleg:innen vernetzen, Dokumente erstellen, Notizen 
verwalten und vieles mehr tun können. Weitere Infos zu integrierten Mac Apps. 

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/mac-help/apps-on-your-mac-mchl110b00b7/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/safari/create-a-profile-ibrwf3a9e7d6/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/create-a-profile-ibrwf3a9e7d6/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/safari/customize-the-start-page-ibrw01514823/mac
https://support.apple.com/guide/safari/customize-the-start-page-ibrw01514823/mac
https://support.apple.com/guide/safari/share-tab-groups-collaborate-safari-mac-ibrw7f189b02/mac
https://support.apple.com/guide/safari/translate-a-webpage-ibrw646b2ca2/mac
https://support.apple.com/guide/safari/get-extensions-sfri32508/mac
https://support.apple.com/guide/safari/get-extensions-sfri32508/mac
https://support.apple.com/guide/safari/import-bookmarks-and-passwords-ibrw1015/mac
https://support.apple.com/guide/safari/import-bookmarks-and-passwords-ibrw1015/mac
https://support.apple.com/guide/safari/import-bookmarks-and-passwords-ibrw1015/mac
https://support.apple.com/guide/mail/add-email-accounts-mail35803/mac
https://support.apple.com/guide/mail/write-and-send-emails-mlhlp1121/mac
https://support.apple.com/guide/mail/create-and-use-email-signatures-mail11943/mac
https://support.apple.com/guide/mail/create-and-use-email-signatures-mail11943/mac
https://support.apple.com/guide/mail/unsend-emails-with-undo-send-mlhlbf24d020/mac
https://support.apple.com/guide/mail/use-remind-me-to-come-back-to-emails-later-mlhl96dfe8ce/mac
https://support.apple.com/guide/mail/search-for-emails-mlhlp1003/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/get-started-iclc0d84c7fa/16.0/mac/26
https://support.apple.com/guide/calendar/add-modify-or-delete-events-icalwr13-events/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/invite-people-to-events-icl1016/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/add-location-and-travel-time-to-events-icl43600/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/set-event-alerts-and-receive-notifications-icl1012/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/add-a-facetime-video-call-to-events-icl4307cb2b5/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/add-a-facetime-video-call-to-events-icl4307cb2b5/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/set-up-your-my-card-adrb3525ca49/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/set-up-your-my-card-adrb3525ca49/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/add-contacts-from-icloud-google-and-more-adrb7e5aaa2a/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/add-contacts-from-icloud-google-and-more-adrb7e5aaa2a/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/create-and-change-groups-adrb3280fe91/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/text-call-or-email-a-contact-adrb66592a53/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/text-call-or-email-a-contact-adrb66592a53/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/link-contacts-from-different-accounts-adrb33f38d93/mac
https://support.apple.com/guide/contacts/share-a-contact-adrbd767a069/mac
https://support.apple.com/guide/facetime/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/facetime/facetime-requirements-fctm35515/mac
https://support.apple.com/guide/facetime/make-calls-fctm35828/mac
https://support.apple.com/guide/facetime/start-or-join-a-call-from-a-facetime-link-fctm2cd42547/36/mac/26
https://support.apple.com/guide/facetime/start-or-join-a-call-from-a-facetime-link-fctm2cd42547/36/mac/26
https://support.apple.com/guide/messages/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/messages/set-up-messages-on-mac-ichte16154fb/mac
https://support.apple.com/guide/messages/to-an-individual-icht35827/mac
https://support.apple.com/guide/messages/to-an-individual-icht35827/mac
https://support.apple.com/guide/messages/send-later-icht113734b8/mac
https://support.apple.com/guide/messages/send-later-icht113734b8/mac
https://support.apple.com/guide/messages/ichtd68328c6/mac
https://support.apple.com/guide/messages/ichtd68328c6/mac
https://support.apple.com/guide/messages/pin-a-conversation-icht63900be6/mac
https://support.apple.com/guide/messages/pin-a-conversation-icht63900be6/mac
https://support.apple.com/guide/messages/get-sms-texts-from-iphone-on-your-mac-icht8a28bb9a/mac
https://support.apple.com/guide/maps/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/maps/customize-your-map-view-mpsaf9c43d8f/mac
https://support.apple.com/guide/maps/plan-a-route-mps2fd1a573a/mac
https://support.apple.com/guide/maps/plan-a-route-mps2fd1a573a/mac
https://support.apple.com/guide/maps/find-your-way-through-airports-and-malls-mpsad299abef/mac
https://support.apple.com/guide/maps/find-your-way-through-airports-and-malls-mpsad299abef/mac
https://support.apple.com/guide/clock-mac/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/airdrop-mac-send-files-devices-mh35868/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/stream-video-and-audio-with-airplay-mchld7e543a0/26/mac/26
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Erinnerungen festlegen 
Die integrierte Erinnerungen App hilft Ihnen dabei, den 
Überblick über alles zu behalten, was Sie im Laufe des 
Arbeitstags erledigen müssen – zum Beispiel Meetings 
planen, E-Mails senden, Projekte nachbereiten und vieles 
mehr. Organisieren Sie Ihre Erinnerungen in Abschnitten, 
zeigen Sie sie in Spalten an oder planen Sie mit einfachen 
Kanban Boards. 

Die Kalender App zeigt neben Ereignissen auch geplante 
Erinnerungen an. Sie können sogar direkt in Kalender 
Erinnerungen erstellen und bearbeiten, die automatisch mit 
Ihren Listen für Erinnerungen synchronisiert werden. 

Erinnerungslisten erstellen und organisieren 
Erinnerungen aus anderen Apps hinzufügen 
Termine oder Orte hinzufügen 
Unteraufgaben zu Erinnerungen hinzufügen 
Erinnerungen von mehreren Internetaccounts anzeigen 
Vorlagen für Erinnerungslisten verwenden 
Geteilte Erinnerungen zuweisen

Ihre Ideen festhalten 
Freeform bietet eine flexible Leinwand für das Skizzieren 
neuer Projekte, Zusammenstellen wichtiger Daten oder 
Sammeln von Ideen. 

Erstellen Sie schnell Diagramme und Flussdiagramme, 
indem Sie Verbindungspunkte ziehen, um Objekte zu 
verbinden. Handschriftlicher Text kann durchsucht, 
übersetzt und kopiert werden. 

Mit „Folgen“ können Sie Ihre Kolleg:innen durch Ihr Board 
führen, sodass diese sehen, was Sie sehen, während Sie 
sich auf der Leinwand bewegen. Mit Szenen können Sie 
verschiedene Ansichten speichern, um Ihr Board einfacher 
zu organisieren und in Abschnitten zu präsentieren. 

Ein Board erstellen und löschen  
Ihre Boards durchsuchen 
Ein Board mit Teammitgliedern teilen 
An einem geteilten Board zusammenarbeiten 
Auf Boards von allen Ihren Geräten zugreifen 

Notizen machen 
Verwenden Sie die integrierte Notizen App, um sich schnell 
Ideen in Meetings zu notieren, Checklisten zu erstellen, 
Ideen zu skizzieren, Initiativen zu dokumentieren und etwas 
in Notizen zu berechnen.  

Sie können Notizen formatieren, um sie besser zu 
organisieren, zum Beispiel durch Ändern der Schriftart und 
des Absatzstils, durch Farbkodierung mit dem Hervorheben 
Feature und durch das Verwenden von ein- und 
ausblendbaren Abschnitten. Und Sie können in Notizen auf 
dem Mac sogar Audio aufnehmen und transkribieren.1 

Notizen machen und bearbeiten  
Fotos und Dateien anhängen 
Eine Tabelle hinzufügen 
Notizen durchsuchen 
Notizen mit Tags organisieren 
Wichtige Notizen sortieren und anpinnen 

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/reminders/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-pro/apd99814260c/mac
https://support.apple.com/guide/mac-pro/apd99814260c/mac
https://support.apple.com/guide/calendar/use-reminders-icl873b9a527/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/add-group-or-delete-reminder-lists-remn8f00ee72/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/add-a-reminder-from-another-app-remn1f735fdc/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/add-dates-or-locations-to-reminders-remnd4b206fb/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/remn32a9622b/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/use-reminders-from-your-internet-accounts-remnd5faf3ad/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/use-reminder-list-templates-remn29caf6e1/mac
https://support.apple.com/guide/reminders/assign-shared-reminders-remnf1ce7672/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/navigate-and-present-scenes-frfm7cc55b64/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/get-started-frfm85d6f7b58/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/delete-a-board-frfm5585d71a8/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/search-your-boards-frfm18ab658ed/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/share-a-board-frfma5307056b/4.0/mac/26
https://support.apple.com/guide/freeform/collaborate-on-a-shared-board-frfm4e6e2c9a6/mac
https://support.apple.com/guide/icloud/set-up-freeform-mmd1b86048ac/icloud
https://support.apple.com/guide/notes/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/notes/solve-math-apda85974595/4.13/mac/26
https://support.apple.com/guide/notes/solve-math-apda85974595/4.13/mac/26
https://support.apple.com/guide/notes/format-notes-apd1955d3b21/4.13/mac/26#apd6b68afb42
https://support.apple.com/guide/notes/record-and-transcribe-audio-apdb5106e334/4.13/mac/26
https://support.apple.com/guide/notes/record-and-transcribe-audio-apdb5106e334/4.13/mac/26
https://support.apple.com/guide/notes/write-and-format-notes-not9474646a9/mac
https://support.apple.com/guide/notes/attach-photos-files-and-more-not95edd2813/mac
https://support.apple.com/guide/notes/add-a-table-apd0a136b9cc/mac
https://support.apple.com/guide/notes/search-your-notes-not18ab658ed/mac
https://support.apple.com/guide/notes/apdc88ed7f1d/mac
https://support.apple.com/guide/notes/sort-and-pin-notes-apdb54e469b6/mac
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Mit mehreren Apps 
gleichzeitig arbeiten 
Mit der Fensteranordnung können Sie 
App-Fenster ganz einfach anordnen, 
indem Sie sie an den Rand des 
Bildschirms ziehen. macOS schlägt dann 
automatisch eine Kachelanordnung auf 
Ihrem Schreibtisch vor. Platzieren Sie die 
Kacheln schnell nebeneinander oder in 
den vier Ecken, um die gewünschte 
Anordnung zu erhalten. 

Mit Split View können Sie zwei Apps 
gleichzeitig im Vollbildmodus anzeigen, 
damit Sie beide Apps ohne Ablenkung 
durch andere Apps nebeneinander 
nutzen können. 

Mehrere 
Arbeitsbereiche 
erstellen 
Wenn mehrere App-Fenster auf Ihrem 
Schreibtisch verteilt sind, können Sie mit 
Mission Control schnell und effizient 
zwischen ihnen navigieren. Erstellen Sie 
zusätzliche Schreibtische und weisen Sie 
Apps Spaces zu, um Ihre Arbeitsabläufe 
zu unterstützen. So können Sie zum 
Beispiel auf einem Schreibtisch eine 
Präsentation mit Kolleg:innen teilen und auf 
einem anderen Schreibtisch vertrauliche 
Projekte privat nutzen.

Zwischen App-
Fenstern wechseln 
Zeigen Sie alle Ihre offenen Fenster mit 
Mission Control an. Streichen Sie auf dem 
Trackpad mit vier Fingern nach oben und 
klicken Sie dann auf ein Fenster, um es in 
den Vordergrund zu holen. 

Nach Inhalten auf 
Ihrem Mac suchen 
Spotlight ist eine schnellere Möglichkeit, 
etwas zu suchen und Aktionen 
auszuführen. Finden Sie schnell Apps, 
Dokumente, Fotos und andere Dateien 
auf Ihrem Mac. 

Und Sie können sogar Hunderte von 
Aktionen ausführen, ohne die Hände von 
der Tastatur zu nehmen. Schnelltasten 
helfen Ihnen jetzt, Aktionen noch schneller 
auszuführen. 

Klicken Sie auf das Spotlight Symbol in der 
Menüleiste oder drücken Sie Befehl-
Leertaste, um die Spotlight Suche 
zu öffnen. 

Suchen mit Spotlight 
Aktionen und Kurzbefehle mit Spotlight 
ausführen 
Spotlight Einstellungen ändern 
Tastaturkurzbefehle für Spotlight 
verwenden

Ihrem Schreibtisch 
Widgets hinzufügen 
Sehen Sie Erinnerungen, bevorstehende 
Ereignisse und mehr auf einen Blick. 
Halten Sie die Control-Taste gedrückt und 
klicken Sie auf den Schreibtisch. Wählen 
Sie dann „Widgets bearbeiten“. Ziehen Sie 
ein Widget an eine beliebige Stelle auf 
dem Schreibtisch.  

Widgets auf dem Mac hinzufügen und 
anpassen 

Beim Präsentieren im 
Mittelpunkt bleiben 
Platzieren Sie sich vor dem Inhalt, den Sie 
in einem Videoanruf teilen. Klicken Sie in 
der Menüleiste auf das Videosymbol, 
klicken Sie auf „Bildschirmfreigabe“ und 
wählen Sie eine der Optionen für 
„Moderatorenmaske“.  

Funktionen für Videokonferenzen 
verwenden

Tipp: Zeigen Sie mit der Übersicht eine Vorschau einer Datei an, 
ohne sie zu öffnen. 

Übersicht: Sehen Sie eine Vorschau in voller Größe für fast alle Arten von Dateien. 
Um die Vorschau einer Datei anzuzeigen, wählen Sie sie einfach aus und drücken Sie 
die Leertaste.

  Tipp: Greifen Sie auf Cloud-Speicherlösungen auf Ihrem Mac zu.  
Passen Sie die Finder Symbolleiste an, um einfach auf iCloud Drive oder Cloud-Lösungen 
anderer Anbieter zuzugreifen – wie Dropbox, Box, OneDrive und Google Drive.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/mac-help/customize-the-finder-toolbar-on-mac-mchlp3011/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/preview-a-file-mh14119/mac/
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchlef287e5d/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apps-in-split-view-mchl4fbe2921/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-windows-spaces-mission-control-mh35798/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-in-multiple-spaces-mh14112/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-in-multiple-spaces-mh14112/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-in-multiple-spaces-mh14112/mac/#mchlp03b679a
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-in-multiple-spaces-mh14112/mac/#mchlp03b679a
https://support.apple.com/guide/mac-help/view-open-windows-spaces-mission-control-mh35798/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/view-open-windows-spaces-mission-control-mh35798/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/search-with-spotlight-mchlp1008/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/spotlight-mchlp1008/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/take-actions-and-shortcuts-in-spotlight-mchl4953dfeb/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/take-actions-and-shortcuts-in-spotlight-mchl4953dfeb/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/spotlight-settings-on-mac-mchl54d95e8a/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/spotlight-keyboard-shortcuts-mh26783/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/spotlight-keyboard-shortcuts-mh26783/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/add-and-customize-widgets-mchl52be5da5/mac/
https://support.apple.com/guide/mac-help/add-and-customize-widgets-mchl52be5da5/mac/
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-video-conferencing-features-on-your-mac-mchlff01c919/mac/
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-video-conferencing-features-on-your-mac-mchlff01c919/mac/
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Eine Website wie eine
App verwenden 
Fügen Sie eine Website zum Dock hinzu 
und öffnen und verwenden Sie sie dann 
wie jede andere App. Klicken Sie in Safari 
in der Menüleiste auf „Ablage“ und wählen 
Sie dann „Zum Dock hinzufügen“. 

Safari Web-Apps auf dem Mac verwenden 
Website in Safari in eine App konvertieren 

Ihren Schreibtisch 
verwalten 
Ordnen Sie die Dateien auf dem 
Schreibtisch übersichtlich nach Dateityp, 
Datum oder Tags. Drücken Sie die Control-
Taste und klicken Sie auf den Schreibtisch. 
Wählen Sie anschließend „Stapel 
verwenden“. Um zu ändern, wie Dateien 
gruppiert werden, wählen Sie „Stapel 
gruppieren nach“.  

Weitere Infos zum Organisieren des 
Schreibtisches 
Schreibtisch-Stapel verwenden 

Aufgaben
automatisieren 
Kurzbefehle bieten eine schnelle 
Möglichkeit, alltägliche Aufgaben mit nur 
einem Klick oder mit einer Anfrage an Siri 
zu erledigen. Automatisieren Sie Aktionen 
wie das Bewegen von Text von einer App 
in eine andere, das Generieren von 
Berichten, das Öffnen von Apps in „Split 
Screen“ und mehr. Fügen Sie Ihrem Mac, 
iPhone oder iPad mit der App 
„Kurzbefehle“ fertige oder selbst erstellte 
Kurzbefehle hinzu. 

Weitere Infos zu Kurzbefehlen 
Neue Kurzbefehle entdecken 
Einen Kurzbefehl in der Kurzbefehl App 
ausführen 
Einen eigenen Kurzbefehl erstellen 

Hilfe bei alltäglichen 
Aufgaben erhalten 
Siri ist wie ein persönlicher Assistent und 
wurde dafür entwickelt, alltägliche 
Aufgaben zu einfacher zu machen. Sie 
können Siri praktisch alles fragen. Siri hilft 
Ihnen bei Aufgaben wie dem Suchen und 
Öffnen von Dateien, dem Senden einer 
Nachricht oder dem Erstellen eines 
Kalendereintrags. 

Weitere Möglichkeiten zur Verwendung von 
Siri entdecken 
Siri Einstellungen ändern 
Siri auf allen Apple Geräten verwenden 
Kurzbefehle mit Siri ausführen

  Tipp: Wechseln Sie schnell zwischen App-Fenstern.  
Drücken Sie Befehlstaste-Tab, um zu Ihrer letzten App zu wechseln. Oder halten Sie die 
Befehlstaste gedrückt, drücken Sie die Tabulatortaste und verwenden Sie die 
Pfeiltasten, um durch alle geöffneten Apps zu blättern.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/104996
https://support.apple.com/guide/safari/add-to-dock-ibrw9e991864/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/ways-to-organize-files-on-your-mac-desktop-mh35951/26/mac/26
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https://support.apple.com/guide/shortcuts-mac/create-a-custom-shortcut-apd84c576f8c/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-siri-mchl6b029310/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/how-to-use-siri-mchlb66b4ad6/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/how-to-use-siri-mchlb66b4ad6/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-siri-preferences-mchl3fd7fc15/mac
https://support.apple.com/HT204389
https://support.apple.com/guide/shortcuts-mac/run-shortcuts-with-siri-apd07c25bb38/mac
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Die Power von Apple Intelligence für die Arbeit nutzen
Das neue Apple Intelligence ist das persönliche Intelligenz System, das leistungsstarke generative Modelle direkt in das iPhone, das iPad und den Mac integriert. 
Es nutzt persönlichen Kontext, um genau die Informationen zu liefern, die für Sie am hilfreichsten und relevantesten sind. Es ist tief in das System und die Apps 
integriert, auf die sich die Mitarbeiter:innen täglich verlassen. Auch ChatGPT von OpenAI ist nahtlos in Siri und die Schreibtools integriert, sodass Sie nicht 
zwischen den Tools wechseln müssen.  

Schreiben Sie mit intelligenten neuen Tools. Verwandeln Sie Skizzen in Bilder oder erstellen Sie mit Beschreibungen eigene Bilder, die Ihnen helfen, Ihre Arbeit 
zu visualisieren. Und nutzen Sie die ganz neuen Superkräfte von Siri. Fragen Sie Ihre IT-Administration, ob diese Features für Ihr Unternehmen aktiviert wurden.

Schreibtools 
Mit den Schreibtools können Sie mit 
nur einem Klick E-Mails umschreiben, 
Dokumente Korrektur lesen, Text 
zusammenfassen lassen und vieles 
mehr – praktisch überall. 

Sie können Ihren Text in mehreren 
Versionen umschreiben lassen und 
dabei Ihren Tonfall beibehalten. 
Wechseln Sie einfach die bevorzugten 
Optionen und schreiben Sie weiter 
oder verfeinern Sie Ihren Text, oder 
kehren Sie zu Ihrem ursprünglichen 
Entwurf zurück. 

Korrekturlesen zeigt 
Verbesserungsvorschläge für Ihren 
Text an, wie beispielsweise 
grammatikalische und sprachliche 
Optimierungen. Akzeptieren Sie alle 
Vorschläge mit einem Klick oder 
sehen Sie sich die Erklärungen an, um die 
Änderungen besser zu verstehen und nur 
die gewünschten zu akzeptieren. 

Im Textfeld der Schreibtools können Sie 
eine bestimmte Änderung beschreiben, 
die Sie vornehmen möchten, wie zum 
Beispiel die Vereinfachung des Vokabulars 
oder die Umwandlung in einen 
formellen Brief. 

Lassen Sie Ihren Text in einem neuen 
Tonfall umschreiben, etwa professionell, 
kurz und bündig oder freundlich. 

Erstellen Sie hochwertige 
Zusammenfassungen von Inhalten aller 
Art – wie Dokumente, Artikel oder
E-Mails – damit Sie schnell das 
Wesentliche erfassen können. 

Und mit „Verfassen“ können Sie ChatGPT 
bitten, Originalinhalte ganz neu zu 
schreiben. Sie können auch die 
Funktionen zur Bilderstellung nutzen, um 
Ihrem Text Bilder hinzuzufügen. 

Mail mit 
Apple Intelligence 
Neue intelligente Features in Mail helfen 
Ihnen, Ihre Workload zu priorisieren, lange 
E-Mails schnell zusammenzufassen 
und mehr. 

Sobald Sie Mail öffnen, sehen Sie sofort, 
was Sie priorisieren sollten. Oben in Ihrem 
Posteingang werden Ihnen „Nachrichten 
mit Priorität“ angezeigt, je nachdem, was 
am dringendsten ist. 

Eine Vorschau mit Zusammenfassungen 
gibt Ihnen einen kurzen Überblick über eine 
E-Mail Konversation, sodass Sie bereits vor 
dem Öffnen die wichtigsten Informationen 
sehen. Klicken Sie beim Öffnen einer 
E-Mail Konversation darauf, um eine 
detaillierte Zusammenfassung der 
Konversation zu sehen, die Ihnen hilft, das 
Wesentliche einer längeren E-Mail oder 
mehrerer E-Mails in derselben 
Konversation zu erfassen.  

„Intelligente Antwort“ schlägt Ihnen 
basierend auf der empfangenen E-Mail 
passende Optionen vor, damit Sie schnell 
eine Antwort verfassen können. Ihre 
Auswahl wird in den Entwurf eingearbeitet, 
sodass er sofort versendet werden kann.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/mac-help/find-the-right-words-with-writing-tools-mchldcd6c260/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apple-intelligence-in-mail-mchlb2dbea8f/26/mac/26
https://www.apple.com/de/apple-intelligence/
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-started-with-apple-intelligence-mchl46361784/mac
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Arbeitsabläufe mit 
intelligenten Aktionen 
beschleunigen 
Intelligente Aktionen in der App 
„Kurzbefehle“ können Text 
zusammenfassen, Bilder erstellen oder 
direkt auf Apple Intelligence Modelle 
zugreifen, um Antworten für den jeweiligen 
Kurzbefehl bereitzustellen. 

Zusammenfassungen 
von Transkriptionen 
in Notizen 
Lassen Sie sich eine intelligent erstellte 
Zusammenfassung der wichtigsten Punkte 
Ihrer Audioaufnahme anzeigen, damit Sie 
noch einmal nachlesen können, was 
passiert ist, ohne das gesamte Transkript 
durchgehen zu müssen.1 

Apple Intelliigence 
mit Siri auf dem Mac 
verwenden 
Siri kann Hunderte von Aktionen in Apps 
von Apple und von anderen Anbietern 
ausführen. Wenn Sie in Keynote an einer 
Präsentation arbeiten, sagen Sie „Mach 
den Hintergrund dieser Folie heller“ und 
Siri passt ihn an. Sagen Sie „Füge diese 
Folie zu meinen Besprechungsnotizen 
hinzu“ und Siri springt von Keynote 
zur Notizen App, um Ihre Notizen 
zu aktualisieren. 

Sie können auch Siri Anfragen tippen und 
per Text die gleichen Dinge fragen wie mit 
der Stimme. Wechseln Sie zwischen Text 
und Sprache, um so zu kommunizieren, 
wie es sich für Sie am besten anfühlt.  

Mit der ChatGPT Integration kann Siri auf 
ChatGPT zugreifen, um bei bestimmten 
Anfragen Hilfe zu bekommen. Sie können 
auch Fragen zu Fotos und Dokumenten 
stellen, einschließlich PDFs und 
Präsentationen. Bevor Anfragen oder 
Informationen an ChatGPT gesendet 
werden, werden Sie um Erlaubnis gefragt. 
Siri präsentiert Ihnen dann die Antwort.  

Siri kann Tausende von Fragen zum Mac, 
iPhone und vielem mehr beantworten und 
dabei helfen, die Features und 
Einstellungen dieser Geräte 
kennenzulernen. 

Mit dem geräteinternen semantischen 
Verzeichnis und der Erkennung von 
Displayinhalten durch Apple Intelligence 
versteht Siri E-Mails, Nachrichten, Fotos, 
Kalenderereignisse, Dateien und mehr, um 
personalisierte Antworten zu liefern. (Diese 
Features sind in der Entwicklung und 
werden mit einem zukünftigen 
Softwareupdate verfügbar sein.) 

Wenn Sie zum Beispiel sagen „Welchen 
Bericht sollte ich für Jamie überprüfen?“, 
ruft Siri die entsprechende E-Mail von 
letzter Woche auf. Und wenn Sie beim 
Ausfüllen eines Formulars sagen: „Füge 
meine Geschäftslizenz hinzu“, kann Siri die 
Nummer aus einem Foto Ihrer 
Geschäftslizenz extrahieren und einfügen. 
Wenn Ihnen also Kolleg:innen eine SMS mit 
dem Hinweis auf ein neues Café in der 
Nähe schicken, können Sie einfach sagen 
„Wie lange brauche ich zu Fuß dorthin?” 
und Siri weiß genau, was Sie meinen. Siri 
merkt sich also Ihre letzten Anfragen. Wenn 
Sie fragen, wann Ihr nächstes Meeting 
stattfindet und dann sagen: „Füge das 
zu meinem Kalender hinzu“, wird Siri 
das verstehen. 

Image Playground 
Mit Image Playground können Sie Bilder 
erstellen, auf Ihre früheren Kreationen 
zugreifen, sie umgestalten und Ihre Werke 
mit Kolleg:innen teilen. Experimentieren Sie 
mit Konzepten und probieren Sie Bildstile 
wie Animation, Illustration und Skizze aus. 

Erstellen Sie ein spezifisches Bild, indem 
Sie Beschreibungen zu Ihrem Playground 
hinzufügen. Oder von einem Foto 
inspirierte Bilder. 

Um Bilder zu erstellen, die auf Konzepten 
basieren, können Sie Themen, Kostüme, 
Accessoires und Orte auswählen und 
diese zu Ihrem Playground hinzufügen. 

Image Playground liefert intelligente 
Vorschläge, um Ihr Bild zu verbessern, 
basierend auf früheren Konzepten oder 
auf Ihren Notizen in der Notizen App. 

Kombinieren Sie Emojis und 
Beschreibungen, um etwas völlig Neues zu 
erschaffen, und entdecken Sie weitere 
ChatGPT Stile. 

Sie können auch direkt in Apps wie 
Notizen, Pages, Keynote und Freeform 
Bilder erstellen, um Ihre Dokumente noch 
besser zu machen. 

Genmoji 
Erstellen Sie mit Genmoji direkt über die 
Tastatur einzigartige Sticker im Stil von 
Emojis. Geben Sie beim Erstellen der 
Sticker ein, was Sie kreieren möchten – wie 
„Person, die Daten analysiert“ oder 
„geschäftlicher Handschlag“ – und Ihr 
Sticker wird sofort angezeigt. 

Mitteilungen 
Priorisierte Mitteilungen werden oben in 
Ihren Mitteilungen angezeigt, damit Sie 
schnell erkennen können, was Ihre 
unmittelbare Aufmerksamkeit erfordert, wie 
zum Beispiel eine Nachricht über eine 
heute fällige Lieferung. 

Zusammenfassungen von Mitteilungen 
stapeln mehrere Mitteilungen aus einer App 
mit einer übersichtlichen 
Zusammenfassung ganz oben. Bei vielen 
Kommunikations-Apps, wie Mail und 
Nachrichten, wird der Inhalt Ihrer 
Mitteilungen zusammengefasst, damit Sie 
alle wichtigen Details sehen können, ohne 
die App öffnen zu müssen. 

Fokus 
Um Unterbrechungen zu 
reduzieren, versteht Fokus Ihre Mitteilungen 
und zeigt nur diejenigen an, die sofortige 
Aufmerksamkeit erfordern, wie eine 
Textnachricht über ein in letzter Minute 
anberaumtes Meeting. 

Mit Intelligentes Durchstellen und 
Stummschalten erkennt Ihr Mac, ob eine 
Mitteilung wichtig genug ist, um 
durchgestellt zu werden. Sie können diese 
Funktion für jeden Fokus Modus aktivieren, 
damit Sie keine wichtigen Aktualisierungen 
verpassen, wie eine Telefonkonferenz, 
während Sie im Modus „Nicht stören“ sind.

Apple Intelligence ist in der 
Betaversion verfügbar. Einige 
Features sind u. U. nicht in allen 
Regionen oder Sprachen verfügbar.  

Informationen zur Verfügbarkeit von 
Features und Sprachen und zu den 
Systemanforderungen unter 
support.apple.com/121115.
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https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apple-intelligence-in-shortcuts-mchl91750563/26/mac/26
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Besser zusammenarbeiten mit Integration
Wenn Sie einen Mac mit einem iPad, iPhone oder einer Apple Watch verwenden, können Sie unglaubliche Dinge tun. Wenn iCloud aktiviert ist, können Sie 
auf allen Ihren Geräten auf Ihre Dokumente, Apps, Fotos, Videos und mehr zugreifen. Nutzen Sie Ihr iPad, um den Arbeitsbereich Ihres Mac zu erweitern. 
Bewegen Sie den Mauszeiger nahtlos vom Mac zum iPad oder von einem Mac zu einem anderen, wenn sich die Geräte nah beieinander befinden. Tätigen 
und empfangen Sie Anrufe, ohne das iPhone in die Hand zu nehmen. Kopieren Sie Bilder und Texte auf Ihrem iPhone oder iPad und setzen Sie sie auf Ihrem 
Mac in der Nähe ein – oder umgekehrt. Um mehr zu erfahren, wenden Sie sich an Ihre IT-Abteilung und sehen Sie sich diese Ressourcen an: Verwenden 
der Funktion „Integration“ zum geräteübergreifenden Arbeiten auf Apple Geräten, Integrationsfunktionen und -voraussetzungen für Apple Geräte, 
Einrichten von iCloud-Funktionen auf dem Mac und Auf dem Mac beim Apple Account anmelden oder abmelden.

Arbeit auf einem 
Gerät in der Nähe 
fortsetzen 
Handoff ermöglicht Ihnen, die Arbeit auf 
einem Mac zu beginnen und dann auf 
einem iPhone oder iPad in der Nähe dort 
weiterzumachen, wo Sie aufgehört haben, 
wenn die Geräte bei demselben 
Apple Account angemeldet sind. 
Verwenden Sie Handoff mit vielen 
Apple Apps wie Mail, Safari, Notizen 
und iWork – und sogar mit einigen Apps 
anderer Anbieter. 

Mit einem 
persönlichen Hotspot 
verbinden 
Mit Instant Hotspot kann der persönliche 
Hotspot auf Ihrem iPhone oder iPad (Wi-
Fi + Cellular) einen Internetzugang für 
einen Mac in der Nähe bereitstellen, der 
mit demselben Apple Account 
angemeldet ist. 

Zwischen Geräten 
kopieren und 
einsetzen 
Mit der universellen Zwischenablage 
können Sie Inhalte aus einer App auf 
einem Apple Gerät kopieren und dann in 
einer App auf einem anderen Apple Gerät 
einsetzen, wenn beide Geräte mit 
demselben Apple Account angemeldet 
sind. Kopieren Sie beispielsweise ein Bild 
in Safari auf dem iPhone und setzen Sie es 
dann in einer E-Mail auf dem Mac ein. 

Das iPhone als 
Webcam verwenden 
Mit der Kamera-Übergabe können Sie Ihre 
iPhone Kamera als Webcam für den Mac 
verwenden. Das funktioniert mit oder ohne 
Kabelverbindung und der Mac kann 
automatisch auf die Verwendung Ihrer 
iPhone Kamera umschalten. 
Sie können auch Videoeffekte 
und Mikrofonmodi wählen. 

Das iPad als zweites 
Display verwenden 
Mit Sidecar können Sie Ihr iPad als zweites 
Display für Ihren Mac verwenden. Arbeiten 
Sie in einer App, während Sie in einer 
anderen etwas nachsehen, oder schauen 
Sie sich Ihre Arbeit auf dem Mac an und 
nutzen Sie dabei Tools zum Markieren auf 
dem iPad. Sie können die Displays 
auch spiegeln, sodass beide denselben 
Inhalt anzeigen. Das ist perfekt 
für Präsentationen. 

Systemanforderungen für Sidecar prüfen  
Weitere Infos zu externen Displays 

Mac entsperren mit 
der Apple Watch 
Automatisches Entsperren ermöglicht 
Ihnen sofortigen Zugriff auf Ihren Mac, 
wenn Sie Ihre Apple Watch tragen und 
auf beiden Geräten mit demselben 
Apple Account angemeldet sind. 
 Beenden Sie den Ruhezustand Ihres Mac 
und schon können Sie loslegen, ohne ein 
Passwort eingeben zu müssen. 

Mac und iPad mit 
einer einzigen Maus 
und Tastatur steuern 
Wenn sich Ihr Mac in der Nähe eines 
anderen Mac oder iPad befindet, können 
Sie eine einzige Tastatur und ein Trackpad 
oder eine verbundene Maus nutzen, um 
geräteübergreifend zu arbeiten und sogar 
Inhalte von einem Gerät auf das andere zu 
ziehen. Mit der universellen Steuerung 
können Sie eine mit dem Apple Pencil 
auf dem iPad gemachte Zeichnung 
in eine Keynote Präsentation 
auf dem Mac ziehen.

  Tipp: Finden Sie schnell 
eine App.  

Sie können eine App öffnen, indem 
Sie „Siri, öffne den Rechner“ sagen 
oder indem Sie auf Spotlight klicken 
und den Namen der App eingeben.
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iPhone Anrufe und 
Mitteilungen auf dem Mac 
erhalten 
Mit der Telefon App und Live Aktivitäten auf dem Mac ist es 
noch einfacher, in Echtzeit auf dem Laufenden zu bleiben. 

Rufen Sie mit einem Klick jemanden an oder nehmen Sie 
Anrufe entgegen. Greifen Sie ganz einfach auf Ihre 
synchronisierten Inhalte wie Ihre Anrufliste, Kontakte 
und Voicemails zu – und nutzen Sie die vertrauten 
iPhone Features.2 

Die Live Übersetzung mit Apple Intelligence übersetzt 
automatisch Texte in Nachrichten3, zeigt live übersetzte 
Untertitel in FaceTime an und ermöglicht gesprochene 
Übersetzungen für Anrufe in der Telefon App.4 

Bei unbekannten Nummern findet Anruffilter heraus, wer 
anruft und warum. Sobald der Anrufer oder die Anruferin 
Namen und Grund für den Anruf genannt hat, klingelt das 
Telefon und Sie können entscheiden, ob Sie das Gespräch 
annehmen wollen.5 

Während Sie darauf warten, dass Ihr Gespräch entgegen-
genommen wird, hält die Warteschleifenassistenz Ihren Platz 
frei und benachrichtigt Sie, wenn es so weit ist.6 

Live Aktivitäten von Ihrem iPhone werden in der Menüleiste 
Ihres Mac angezeigt. Und wenn Sie auf eine Aktivität klicken, 
wird die entsprechende App in der iPhone Synchronisierung 
geöffnet und Sie können Aktionen ausführen. 

Anrufe in der Telefon App auf dem Mac tätigen oder 
annehmen 
Ihre Voicemail auf dem Mac abrufen 
Nachrichten und Anrufe auf dem Mac übersetzen 
Live Aktivitäten vom iPhone auf Ihrem Mac anzeigen 
Integrationsfunktionen und -voraussetzungen 

iPhone per iPhone 
Synchronisierung vom Mac aus 
verwenden 
Sie können jederzeit auf Ihr iPhone zugreifen – mit der App 
iPhone Synchronisierung im Dock.7 Interagieren Sie drahtlos 
mit Ihrem iPhone und seinen Apps über Ihre Mac Tastatur, 
Ihr Trackpad oder Ihre Maus, während Ihr iPhone gesperrt 
bleibt – so kann niemand darauf zugreifen oder sehen, was 
Sie gerade tun. 

Mitteilungen werden an Ihren Mac weitergeleitet, sodass Sie 
keine verpassen. Sie können wählen, ob Sie Mitteilungen für 
jede App oder nur für die von Ihnen ausgewählten Apps 
erhalten möchten. 

Und sie können Dateien, Fotos und Videos zwischen Ihrem 
iPhone und Mac so einfach verschieben wie mit Drag & Drop 
zwischen Apps auf dem Mac. 

iPhone vom Mac aus mit iPhone Synchronisierung und 
Mitteilungen verwenden 
Integrationsfunktionen und -voraussetzungen

Das virtuelle Mac Display mit der 
Apple Vision Pro verwenden 
Mit dem virtuellen Mac Display können Sie Ihr Mac Display 
mit der Apple Vision Pro sehen und Ihr Mac Trackpad 
verwenden, um den Mauszeiger mit beiden Geräten zu 
teilen. Dazu müssen beide Geräte bei demselben Apple 
Account angemeldet sein und auf Ihrem Mac muss macOS 
Sonoma oder höher installiert sein. 

Ihren Mac verbinden 
App-Fenster bewegen, vergrößern oder verkleinern und 
schließen 
Ihre Ansicht aufnehmen oder aufzeichnen 
Grundlegende Gesten und Steuerelemente auf der Apple 
Vision Pro erlernen 
Synchronisierung der Ansicht oder AirPlay auf der Apple 
Vision Pro nutzen
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https://support.apple.com/guide/phoneapp/make-or-receive-calls-phn28c9d643a/mac
https://support.apple.com/guide/phoneapp/make-or-receive-calls-phn28c9d643a/mac
https://support.apple.com/guide/phoneapp/check-voicemail-iph6a4aeeb26/1.0/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/translate-messages-and-calls-mchl58dfbdba/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/control-your-iphone-from-your-mac-mchl444d53a6/26/mac/26
https://support.apple.com/108046
https://support.apple.com/120421
https://support.apple.com/guide/mac-help/control-your-iphone-from-your-mac-mchl444d53a6/26.0/mac/26.0#mchlef129382
https://support.apple.com/guide/mac-help/control-your-iphone-from-your-mac-mchl444d53a6/26.0/mac/26.0#mchlef129382
https://support.apple.com/108046
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/use-mac-virtual-display-tan357ede966/visionos
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/move-resize-and-close-app-windows-dev009366408/2.0/visionos/2.0
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/move-resize-and-close-app-windows-dev009366408/2.0/visionos/2.0
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/take-a-capture-or-recording-of-your-view-tan1527c9e00/2.0/visionos/2.0
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/basic-gestures-and-controls-tan1e2a29e00/2.0/visionos/2.0
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/basic-gestures-and-controls-tan1e2a29e00/2.0/visionos/2.0
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/view-mirroring-and-airplay-receiver-tanf4ca9ada2/visionos
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/view-mirroring-and-airplay-receiver-tanf4ca9ada2/visionos
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Dokumente mit dem iPhone oder 
iPad scannen 
Mit der Kamera-Übergabe können Sie mit Ihrem iPhone 
oder iPad Geschäftsdokumente scannen, die sofort in 
Dokumenten auf Ihrem Mac angezeigt werden. 
Melden Sie sich auf allen Geräten mit demselben Apple 
Account bei iCloud an und probieren Sie es mit Apps wie 
Mail, Notizen, Keynote und mehr aus. 

Dokumenten-Scans einfügen 
Systemanforderungen prüfen

Dateien sofort auf allen Geräten 
markieren 
Mithilfe von Markierungen mit Integration können Sie ein 
PDF Dokument oder ein Bild auf Ihrem Mac bearbeiten und 
die Änderungen sofort auf Ihrem iPhone oder iPad in der 
Nähe synchronisieren. Melden Sie sich mit demselben Apple 
Account auf all Ihren Geräten an, um mit den Tools für 
Markierungen auf einem Gerät – oder mit dem Apple Pencil 
auf dem iPad – etwas zu markieren, zu schreiben oder 
zu skizzieren und die Änderungen auf all Ihren Geräten 
zu sehen. 

Dateien mit Integration markieren 
Systemanforderungen prüfen

Zeichnungen in Ihre Dokumente 
auf dem Mac einfügen 
Per Zeichnungen mit Integration können Sie auf Ihrem 
iPhone oder iPad in der Nähe zeichnen und die Zeichnung 
sofort auf Ihrem Mac anzeigen, wenn alle Geräte mit 
demselben Apple Account angemeldet sind. Sie können 
eine Zeichnung von Ihrem iPad direkt in eine E-Mail, eine 
Nachricht, ein Dokument, eine Notiz oder einen Ordner auf 
Ihrem Mac einsetzen. 

Zeichnungen mit Integration einfügen 
Systemanforderungen prüfen
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https://support.apple.com/guide/mac-help/insert-photos-documents-iphone-ipad-mchl9aebdc99/mac
https://support.apple.com/HT204689#camera
https://support.apple.com/guide/mac-help/mark-up-files-mchl1fd88863/mac
https://support.apple.com/HT204689#sketch
https://support.apple.com/guide/mac-help/insert-sketches-photos-scans-iphone-ipad-mchl9aebdc99/26/mac/26
https://support.apple.com/HT204689#sketch
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Apple Ressourcen 
Mac Benutzerhandbuch 
Erste Schritte mit Apple Intelligence 
Tipps für Mac Neulinge 
Neu beim Mac? 
Komponenten und Optionen beim Mac 
Apple Support Videos auf YouTube 
Apple Support auf X (vormals Twitter) 

Apple Support Websites:  

Mac | iPhone | iPad | Apple Watch 

Kontaktieren Sie Apple Support 
Expert:innen 

Nehmen Sie an einem Apple Store Event teil 

Stellen Sie Fragen in den Apple Support 
Communitys 

Glossar 
AirDrop: Senden Sie drahtlos Dokumente, 
Fotos, Videos, Websites, Standorte in 
„Karten“ und vieles mehr an einen Mac, ein 
iPhone oder ein iPad in der Nähe. 
AirPlay: Spiegeln Sie Ihr Display drahtlos 
auf einem HD Fernseher mit Apple TV. 
Apple Intelligence: Das in macOS 
integrierte persönliche Intelligenzsystem, 
das generative Modelle in Kombination mit 
der Kenntnis des persönlichen Kontexts 
nutzt, um relevante und nützliche 
Informationen zu liefern.

Apple Menü: Über das  Menü in der 
linken oberen Ecke des Displays 
können Sie schnell auf Einstellungen, 
kürzlich verwendete Apps und andere 
Elemente zugreifen. 
App-Menü: Klicken Sie auf ein beliebiges 
Menü-Element in der Mac Menüleiste, um 
Aufgaben in der App auszuführen, die Sie 
gerade verwenden. 
Integration: Verwenden Sie Ihren Mac 
zusammen mit Ihren anderen Apple 
Geräten, um effizienter zu arbeiten und 
nahtloser zwischen den Geräten zu 
wechseln. 
Kamera-Übergabe: Verwenden Sie Ihr 
iPhone als Webcam. Machen Sie Fotos 
oder scannen Sie Dokumente mit Ihrem 
iPhone oder iPad in der Nähe, die dann 
sofort auf dem Mac angezeigt werden. 

Markierungen mit Integration: Bearbeiten 
Sie ein PDF Dokument oder ein Bild auf 
dem Mac und sehen Sie die Änderungen 
sofort auf Ihrem iPhone oder iPad in der 
Nähe – oder umgekehrt. 
Zeichnungen mit Integration: Zeichnen Sie 
etwas auf Ihrem iPhone oder iPad in der 
Nähe und die Zeichnung wird sofort auf 
dem Mac angezeigt. 
Kontrollzentrum: Greifen Sie schnell auf 
häufig genutzte Funktionen wie 
Lautstärkeregelung, Displayhelligkeit, 
Bluetooth, „Nicht stören“, AirPlay und 
mehr zu. 

Schreibtisch: Der Hintergrundbereich Ihres 
Mac Displays, auf dem Sie arbeiten, Apps 
öffnen und Dateien und Ordner speichern. 
Schreibtisch Widgets: Passen Sie Ihren 
Schreibtisch individuell an und erhalten 
Sie auf einen Blick Informationen. 
 Die Widgets werden automatisch an eine 
freie Stelle in der Nähe des Mauszeigers 
bewegt und mit anderen Widgets 
gruppiert, um ein Layout zu erstellen, das 
auf dem Schreibtisch gut aussieht. 

Dock: Mit der Leiste am unteren 
Bildschirmrand können Sie schnell auf 
Apps, Ordner und Dateien zugreifen. 
Nicht stören: Ein Fokus, mit dem 
Mitteilungen stummgeschaltet werden. Sie 
werden sie nicht sehen oder hören, wenn 
sie ankommen, aber Sie können sie später 
in der Mitteilungszentrale anzeigen. 
Ordner „Downloads“: Ein Alias des 
Ordners „Downloads“ im Dock, mit dem 
Sie einfach auf Objekte zugreifen können, 
die Sie aus dem Internet laden, als Anhang 
empfangen oder mit AirDrop annehmen. 

FaceTime: Tätigen und empfangen Sie 
Video- und Audioanrufe – egal ob mit 
einzelnen Kolleg:innen oder einer Gruppe 
von bis zu 32 Personen.
Finder: Der Ausgangspunkt auf Ihrem Mac, 
ähnlich dem Windows Datei-Explorer, wo 
Sie geschäftliche Apps, Dateien, Ordner 
und mehr organisieren und darauf 
zugreifen können. 
Fokus: Nutzen Sie einen Fokus, um 
Ablenkungen zu minimieren und sich auf 
Ihre Aufgaben zu konzentrieren, alle 
Mitteilungen zu pausieren und 
stummzuschalten oder nur bestimmte 
Mitteilungen zuzulassen. 
Freeform: Ein flexibler Arbeitsbereich, um 
Konzepte zu visualisieren und Diagramme 
zu erstellen, indem Sie alle Elemente 
zusammenbringen – Fotos, Formen, 
Haftnotizen und mehr. Laden Sie 
Kolleg:innen zu Ihren Freeform Boards ein 
und arbeiten Sie in Echtzeit zusammen.

Bei Bedarf Support erhalten
Es ist wichtig zu wissen, wo Sie Hilfe bekommen können. Ihre IT-Abteilung ist eine gute Anlaufstelle bei Fragen zur Einrichtung von Geräten, zur Installation von 
Software, bei technischen Problemen und mehr. Für zusätzlichen Support bietet Apple Tutorials, persönliche Unterstützung und Online-Schulungsprogramme an.

  Tipp: Verwenden Sie die integrierte Hilfefunktion, um in Apps Hilfe 
zu erhalten. 

Der Finder und die meisten Apps auf dem Mac haben ein Hilfe-Menü in der 
Menüleiste, über das Sie ganz einfach Informationen über macOS, Ihren Mac und die 
von Ihnen verwendeten Apps erhalten können.  
Wenn Sie wissen möchten, wie Sie eine App nutzen können, klicken Sie auf „Hilfe“. Sie 
können auch auf einen Link in diesem Glossar klicken, um das Benutzerhandbuch für 
die App anzuzeigen.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit

https://support.apple.com/guide/mac-help/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/intro-to-apple-intelligence-mchl46361784/26/mac/26
https://support.apple.com/HT204216
https://support.apple.com/guide/macbook-air/are-you-new-to-mac-apd1f14ec646/2025/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/whats-it-called-on-my-mac-cpmh0038/mac
https://www.youtube.com/applesupport
https://twitter.com/AppleSupport
https://support.apple.com/de-de/mac
https://support.apple.com/de-de/iphone
https://support.apple.com/de-de/ipad
https://support.apple.com/de-de/watch
https://support.apple.com/de-de/contact
https://support.apple.com/de-de/contact
https://www.apple.com/de/today/
https://discussions.apple.com/welcome
https://discussions.apple.com/welcome
https://support.apple.com/guide/mac-help/send-files-between-devices-with-airdrop-mh35868/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/stream-video-and-audio-with-airplay-mchld7e543a0/15.0/mac/15.0
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-started-with-apple-intelligence-mchl46361784/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/whats-in-the-apple-menu-mchlp1130/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/menu-bar-mchlp1446/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-continuity-to-work-across-apple-devices-mchl1d734309/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/work-across-devices-using-continuity-mchl1d734309/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mark-up-files-mchl1fd88863/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/insert-sketches-photos-scans-iphone-ipad-mchl9aebdc99/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/quickly-change-settings-mchl50f94f8f/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/desktop-mh40612/
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl52be5da5/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/mh35859/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/turn-a-focus-on-or-off-mchl999b7c1a/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-folders-in-the-dock-mchl231f08fb/mac
https://support.apple.com/guide/facetime/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/finder-mchlp2605/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/set-up-a-focus-to-stay-on-task-mchl613dc43f/mac
https://support.apple.com/guide/freeform/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-help-on-your-mac-hlpvw003/14.0/mac/14.0
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Genmoji: Apple Intelligence bringt Emojis 
auf das nächste Level. Geben Sie eine 
Beschreibung in die Emoji Tastatur ein, um 
Ihr ganz eigenes Genmoji zu erstellen, das 
Sie zum Ausdruck bringt. 

Handoff: Beginnen Sie ein Dokument, eine 
E-Mail oder eine Nachricht auf einem 
Gerät und machen Sie auf einem anderen 
Gerät dort weiter, wo Sie aufgehört haben. 

Image Playground: Ein 
benutzerfreundliches In-App-Erlebnis zum 
Erstellen einzigartiger Bilder, die Ideen und 
Konzepte visuell umsetzen. 

Interaktive Widgets: Starten Sie eine 
Aktion direkt in einem Widget auf dem 
Schreibtisch. Haken Sie Ihre To-Do-Liste 
ab, starten oder pausieren Sie die 
Wiedergabe Ihrer Medien, steuern Sie Ihr 
Home Zubehör und vieles mehr. 

iPhone Synchronisierung: Steuern Sie Ihr 
iPhone und interagieren Sie mit ihm, indem 
Sie seinen Bildschirm mit der neuen App 
iPhone Synchronisierung auf Ihren Mac 
spiegeln. Greifen Sie drahtlos auf Ihr 
gesamtes iPhone und seine Apps zu. 
Navigieren Sie auf Ihrem iPhone 
Homescreen, öffnen Sie Apps und nutzen 
Sie sie – als hätten Sie Ihr Telefon in 
der Hand. 

Keynote: Erstellen Sie überzeugende 
Präsentationen mit Übergängen, Bildern, 
Folienanimationen und über 30 
ausdrucksstarken, von Apple designten 
Themen. 

Live Sprachausgabe: Tippen Sie, was Sie 
sagen möchten, und lassen Sie es in 
Telefonanrufen, FaceTime Anrufen oder 
persönlichen Gesprächen vom Computer 
sprechen. 

Live Text: Kopieren Sie den Text aus einem 
Foto und verwenden Sie ihn, um die 
Bedeutung von Wörtern nachzuschlagen, 
im Internet zu suchen und sogar Text zu 
übersetzen. Sie können ihn auch 
verwenden, um einen Anruf zu starten, 
eine Website aufzurufen oder eine 
E-Mail Adresse einzufügen. 

Virtuelles Mac Display: Lassen Sie Ihr Mac 
Display mit der Apple Vision Pro anzeigen 
und steuern Sie den Mauszeiger auf 
beiden Geräten mit Ihrem Trackpad. 

Mathematische Notizen: Machen Sie in 
Notizen Berechnungen, weisen Sie 
Variablen zu und werten Sie Formeln aus.  

Menüleiste: Eine Leiste am oberen Rand 
Ihres Displays. Die Menüs auf der linken 
Seite helfen Ihnen dabei, Aufgaben in 
Apps auszuführen, und mit den Symbolen 
auf der rechten Seite können Sie den 
Status Ihres Mac prüfen.  

Nachrichten: Senden Sie Text-, Bild-, 
Audio- und Videonachrichten sowie 
beinahe alle anderen Dateitypen zu 
Kolleg:innen.  

Microsoft 365 für Mac: Die Microsoft 
Apps, die Sie häufig für Ihre Arbeit 
nutzen – Word, Excel, PowerPoint und 
Outlook – sind auch auf dem Mac 
verfügbar. 

Mission Control: Zeigen Sie alle geöffneten 
Fenster, Spaces und Apps im 
Vollbildmodus oder in Split View an – so 
können Sie ganz einfach zwischen ihnen 
wechseln. 

Mitteilungszentrale: Sehen Sie schnell 
Termine, Notizen, das Wetter, Top-
Schlagzeilen und mehr. Um sie zu öffnen, 
klicken Sie auf Datum und Uhrzeit am 
rechten Rand der Menüleiste. 

Numbers: Erstellen Sie 
Tabellenkalkulationen, um Daten zu 
organisieren und sie mithilfe von Bildern, 
Formen und Tabellen zu präsentieren. 
Nutzen Sie interaktive Diagramme, um Ihre 
Daten zu animieren und visuell 
darzustellen.  

Intelligente Erkennung von 
PDF Formularen: Ausfüllbare Dokumente 
und Formulare können jetzt automatisch 
im gesamten System erkannt werden, 
z. B. in Dateien, Mail oder gescannten 
Dokumenten. Und mit leistungsstarken 
Sprachmodellen auf dem Gerät erkennt 
das automatische Ausfüllen ausfüllbare 
Felder, sodass Sie Informationen 
wie Namen und Adressen schnell 
eingeben können. 

Pages: Erstellen Sie Textverarbeitungs- 
und Seitenlayout-Dokumente komplett 
neu oder wählen Sie aus über 90 
wunderschönen, von Apple gestalteten 
Vorlagen und Stilen. 

Passkey: Melden Sie sich bei einer App 
oder Website an, ohne ein Passwort 
erstellen und sich merken zu müssen. 
Anstelle eines Passworts nutzt ein Passkey 
Touch ID oder Face ID, um Sie zu 
identifizieren. 

Eigene Stimme: Ein Tool der 
Bedienungshilfen-Kategorie 
„Sprechen“ für Menschen, die Gefahr 
laufen, ihre Stimme zu verlieren. Erstellen 
Sie zunächst eine Stimme, die wie Sie 
selbst klingt, wobei Datenschutz und 
Sicherheit gewahrt bleiben. Diese Stimme 
können Sie dann mit der Live 
Sprachausgabe in Telefon- und FaceTime 
Anrufen auf dem Mac verwenden. 

Telefon App auf dem Mac: Mit der neuen 
Telefon App auf deinem Mac können Sie in 
Verbindung bleiben, ohne Ihr iPhone in die 
Hand zu nehmen – und Anrufe tätigen 
oder annehmen sowie Ihre Voicemail 
abhören. 

Moderatorenmaske: Bleiben Sie Teil der 
Konversation, wenn Sie Ihren Bildschirm in 
einem Videoanruf teilen. 
 Verwenden Sie eine kleine Maske, um Ihr 
Videobild in einer verschiebbaren Blase zu 
platzieren, oder eine große Maske, um 
sichtbar zu bleiben, während Ihr 
freigegebener Bildschirm in einem Fenster 
neben ihnen angezeigt wird. 

Vorschau: Hiermit können Sie PDFs 
anzeigen und kommentieren, Formulare 
ausfüllen und unterschreiben und Bilder 
bearbeiten.

  Tipp: Diktieren und tippen Sie.  
Wechseln Sie flüssig zwischen Diktieren, Tippen mit der Tastatur und mehr, 
ohne die Diktierfunktion stoppen zu müssen. Die Diktierfunktion deaktiviert intelligent 
das Mikrofon, während Sie etwas tippen, und aktiviert es wieder, wenn Sie aufhören.
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https://support.apple.com/guide/mac-help/use-dictation-mh40584/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-your-own-emoji-with-genmoji-dev73add4d3e/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/hand-off-tasks-between-devices-mchl732d3c0a/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-original-images-with-image-playground-mchld5412d00/15.0/mac/15.0
https://support.apple.com/108996#interact
https://support.apple.com/guide/mac-help/control-your-iphone-from-your-mac-mchl444d53a6/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/keynote/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl86b6234f/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/photos/interact-with-text-in-a-photo-using-live-text-pht6bc6bd5f5/mac
https://support.apple.com/guide/apple-vision-pro/use-mac-virtual-display-tan357ede966/visionos
https://support.apple.com/guide/notes/solve-math-apda85974595/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/menu-bar-mchlp1446/mac
https://support.apple.com/guide/messages/welcome/mac
https://www.apple.com/de/shop/mac/accessories/software
https://support.apple.com/guide/mac-help/open-windows-spaces-mission-control-mh35798/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/get-notifications-mchl2fb1258f/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/numbers/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/preview/fill-out-and-sign-pdf-forms-prvw35725/mac
https://support.apple.com/guide/preview/fill-out-and-sign-pdf-forms-prvw35725/mac
https://support.apple.com/guide/pages/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/passwords/passkeys-mchl4af65d1/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/create-a-personal-voice-mchldfd72333/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/phoneapp/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-video-conferencing-features-on-your-mac-mchlff01c919/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/preview/welcome/mac


1Verfügbar auf Mac Computern mit Apple Chip in Englisch (Australien, Kanada, Irland, Neuseeland, Südafrika, Großbritannien und USA). 2Erfordert, dass das iPhone mit einem aktiven Mobilfunktarif und der Mac mit demselben Apple Account angemeldet sind, das iPhone 
und der Mac sich nahe beieinander befinden und mit demselben Apple Account bei FaceTime angemeldet sind, WLAN aktiviert haben und sich im selben Netzwerk befinden. Für die Nutzung von Mac Studio, Mac mini und Mac Pro ist ein externes Mikrofon oder Headset 
erforderlich. 3Live Übersetzung in Nachrichten ist auf Chinesisch (Vereinfacht), Englisch (Großbritannien, USA), Französisch (Frankreich), Deutsch, Italienisch, Japanisch, Koreanisch, Portugiesisch (Brasilien) und Spanisch (Spanien) verfügbar, wenn Apple Intelligence auf 
einem kompatiblen iPhone, iPad oder Mac sowie auf der Apple Watch Series 9 oder neuer und der Apple Watch Ultra 2 in Verbindung mit einem iPhone, das Apple Intelligence unterstützt, aktiviert ist. 4Die Live Übersetzung in der Telefon App und in FaceTime ist für 
Einzelgespräche in Englisch (Großbritannien, USA), Französisch (Frankreich), Deutsch, Portugiesisch (Brasilien) und Spanisch (Spanien) verfügbar, wenn Apple Intelligence auf einem kompatiblen iPhone, iPad oder Mac aktiviert ist. 5Verfügbar auf Kantonesisch 
(Festlandchina, Hongkong, Macau), Englisch (Australien, Kanada, Indien, Irland, Neuseeland, Puerto Rico, Singapur, Südafrika, Großbritannien, USA), Französisch (Kanada, Frankreich), Deutsch (Deutschland), Japanisch (Japan), Koreanisch (Korea), Mandarin 
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Übersicht: Sehen Sie eine Vorschau in 
voller Größe für fast alle Arten von Dateien, 
ohne sie öffnen zu müssen. Sie können 
Dateien sogar mit den 
Markierungswerkzeugen bearbeiten – 
direkt im Übersichtsfenster. 

Schnellnotiz: Notieren Sie sich Ideen und 
fügen Sie Links hinzu, egal wo und was Sie 
tun. Sie finden alle Schnellnotizen im 
entsprechenden Ordner in der 
Notizen App. 

Safari: Der integrierte Webbrowser, mit 
dem Sie Nachrichten lesen, Themen 
recherchieren und neue Ressourcen im 
Web entdecken können. 

Safari Highlights: Eine Zusammenfassung 
hilfreicher Informationen der Webseite, die 
Sie gerade besuchen, wie 
Wegbeschreibungen und Links zu 
weiteren Details. 

Safari Profile: Trennen Sie Ihr berufliches 
und privates Surfen im Internet. Jedes 
Profil hat seine eigenen Verläufe, Cookies, 
Erweiterungen, Tabgruppen und Favoriten. 

Bildschirmfotos und 
Bildschirmaufnahmen: Erstellen Sie Bilder 
oder Aufnahmen Ihres Mac Displays. 

Kurzbefehle: Eine App, mit der Sie Ihre 
täglichen Aufgaben auf dem Mac 
automatisieren können. 

Kurzbefehle Widget: Führen Sie auf dem 
Mac Kurzbefehle aus. 

Sidecar: Erweitern Sie Ihren Mac 
Schreibtisch, indem Sie Ihr iPad im 
Querformat als zweites Display 
verwenden. 

Siri: Ein integrierter intelligenter Assistent, 
den Sie bitten können, Dinge auf dem Mac 
zu erledigen, zum Beispiel Dateien oder 
Apps zu öffnen, Nachrichten oder E-Mails 
zu senden, Anrufe zu machen und mehr. 

Split View: Arbeiten Sie gleichzeitig in zwei 
Mac Apps nebeneinander. 
Mit Split View können Sie automatisch 
zwei Apps bildschirmfüllend anzeigen, 
ohne Fenster manuell bewegen und ihre 
Größe ändern zu müssen. 

Spotlight: Finden Sie schnell alles auf 
Ihrem Mac – Apps, Dokumente, E-Mails 
und mehr. 

Stapel: Organisieren Sie Dateien auf dem 
Schreibtisch übersichtlich in Gruppen. 
Wenn Sie eine Datei auf dem Schreibtisch 
sichern, wird sie automatisch dem 
entsprechenden Stapel hinzugefügt. 

Stage Manager: Lassen Sie die App, in der 
Sie gerade arbeiten, mittig im Vordergrund 
anzeigen, und sorgen Sie auf dem 
Schreibtisch für Ordnung. Ihre kürzlich 
verwendeten Apps werden für einen 
schnellen Zugriff übersichtlich auf der 
linken Seite des Displays angeordnet, 
während das Fenster, mit dem Sie gerade 
arbeiten, in der Mitte des Displays bleibt. 

Systemeinstellungen: Passen Sie Ihren
Mac an, ähnlich wie in der 
Systemsteuerung von Windows. 

Papierkorb: Hier speichern Sie gelöschte 
Dateien, bis sie durch Leeren des 
Papierkorbs endgültig entfernt werden. 
Dies entspricht dem Papierkorb auf 
Windows. 

Universelle Zwischenablage: Kopieren Sie 
Text, Bilder, Fotos und Videos auf einem 
Gerät und setzen Sie den Inhalt dann auf 
einem anderen Apple Gerät ein. 

Universelle Steuerung: Verwenden Sie 
eine einzige Tastatur und eine Maus bzw. 
ein Trackpad, um damit auf Ihrem Mac und 
Ihrem iPad zu arbeiten, ohne etwas 
einrichten zu müssen. Platzieren Sie Ihre 
Geräte einfach nah beieinander und 

bewegen Sie den Mauszeiger nahtlos 
zwischen ihnen. 

Sprachmemos: Nutzen Sie Ihren Mac als 
Aufnahmegerät, um mit dem integrierten 
Mikrofon, einem Headset oder einem 
externen Mikrofon eine Aufnahme zu 
machen. 

Web-Apps: Sichern Sie Ihre 
Lieblingswebsites im Dock, um schnell auf 
sie zugreifen zu können. Das optimierte 
Format vereinfacht das Surfen. 

Schreibtools: Fassen Sie ausgewählten 
Text zusammen, lassen Sie Ihre Arbeit 
Korrektur lesen und erstellen Sie 
verschiedene Versionen desselben Textes, 
um die passenden Worte zu finden und 
den richtigen Ton zu treffen. Sie können 
die Schreibtools praktisch überall 
verwenden, wo Sie etwas schreiben, 
auch in Mail, Notizen und mehr. 

Tipp: Lesen Sie Artikel im 
Internet ohne 
Ablenkungen.  

Lesen Sie Artikel auf Webseiten in Safari 
ohne ablenkende Werbung, Navigation 
oder andere Elemente. Um den Safari 
Reader zu aktivieren, wählen Sie in der 
Menüleiste „Darstellung“ > „Reader 
einblenden“ oder drücken Sie „Shift-
Befehl-R“.

Einführung Erste Schritte Mit Tools für die Arbeit loslegen Auf mehreren Geräten arbeiten Support erhaltenLeistungsstarke Intelligenz für die Arbeit
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https://support.apple.com/guide/mac-help/take-a-screenshot-mh26782/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/take-a-screenshot-mh26782/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/shortcuts-mac/welcome/mac
https://support.apple.com/guide/shortcuts-mac/run-shortcuts-from-a-widget-apd029b36d05/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchlf3c6f7ae/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl6b029310/26/mac/26
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-apps-in-split-view-mchl4fbe2921/
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchlp1008/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mh35846/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-stage-manager-mchl534ba392/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/change-system-settings-mh15217/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchlp1093/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl70368996/mac
https://support.apple.com/guide/mac-help/mchl412faecf/mac
https://support.apple.com/guide/voice-memos/vmaa4b813415/mac
https://support.apple.com/guide/safari/add-to-dock-ibrw9e991864/17.0/mac/14.0
https://support.apple.com/guide/mac-help/use-writing-tools-mchldcd6c260/mac
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