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Koulutyot-apin esittely

Kouluty6t on vaikuttava iPad-appi, joka auttaa sinua ja oppilaitasi
kayttamaan iPadia tehokkaammin opetukseen ja oppimiseen. Selkean ja
tyylikkdan rakenteen ansiosta tehtavien luominen ja jakaminen kay
helposti vain muutamalla napautuksella. Voit kdden kaanteessa jakaa ja
kerata materiaaleja, pitaa silmalla oppilaiden edistymista opetusapeissa ja
tehda reaaliaikaista yhteistyota kahden kesken oppilaiden kanssa paikasta
riippumatta. Oppilaidenkin on helppo kayttaa sita. Tehtavat tulevat
automaattisesti nékyviin heidan iPad-laitteisiinsa jarjestettyina
maarapaivan ja oppitunnin mukaan. Lisdksi Kouluty6t auttaa sinua
seuraamaan jokaisen oppilaasi tyoskentelya, joten voit mukauttaa
opetustasi heidan yksildllisiin tarpeisiinsa sopivaksi.
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Osa kaikkein hyddyllisimmista opetusmateriaaleista I6ytyy apeista.
Kouluty6t-apissa voit etsia opetusohjelmaan sopivaa sisaltéa selaamalla
tuettuja appeja ja jakaa sitten oppilaille maarattyja liitteitad apeissa
suoritettaviksi. He paasevat suoraan oikeaan liitteeseen yhdella
napautuksella.

Tama opas antaa hyvan yleiskuvan Kouluty6t-apista. Opit, kuinka paaset
alkuun ja kuinka voit yhdistda Koulutyot paivittdiseen opetukseen.

Ennen aloittamista

Kouluty6t-appia kdytetaan iPadissa, ja se on helppo ottaa kayttoon
Apple School Managerissa. Varmista koulusi teknologiavastaavalta, ettad
tarvittavat koulun tilit on maaritetty sinulle ja oppilaillesi ja etta oppilaiden
edistymisen seurantaominaisuus on otettu kayttéon Apple School
Managerissa.



Oppituntien kayttéonotto

Oppilaitoksesi IT-tiimi voi ottaa kayttdon tarvitsemasi oppitunnit, ja voit
myds luoda omia oppitunteja edellyttden, ettéd oppilaitoksesi on ottanut
tilit kayttddn Apple School Managerissa.

g

Kun IT-osastonne on asentanut Koulutydt-apin ja suorittanut sen
kayttéonottotoimenpiteet, avaa se iPadissasi. Koulutyét-appi nayttaa sivupalkissa
automaattisesti oppitunnit, jotka sinulle on jo otettu kaytt66n Apple School
Managerissa.
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Voit lisdta omia oppitunteja napauttamalla + .
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Kirjoita oppitunnille nimi ja valitse sille sitten vari ja kuvake. Lisda oppilaita
napauttamalla Opiskelijat.
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Kun aloitat kirjoittamaan oppilaan nimea, Koulutydt-appi ehdottaa lisattavia
oppilaita. Lisda nimi napauttamalla sita. Voit lisata vain oppilaita, joille on jo otettu
kayttoon hallitut Apple ID -tilit Apple School Managerissa. Kun olet lisannyt kaikki
oppilaat, napauta Valmis.

Add: Daren Estrada, Aga Oriows, RS Jikzien, Sirah Casteltianco,
Darla Davignon, Alison Caglan. Askara Meja, O

Luo oppitunti valituille oppilaille napauttamalla Lisda luokka ja napauta oppitunnin
kayttdonoton paatteeksi Valmis. Voit milloin tahansa lisata uusia oppilaita. Uusi
oppituntisi ndkyy sivupalkin luettelossa.



Ensimmaisen tehtavan luominen

Kouluty6t helpottaa paivittaista tyotasi tarjoamalla ndpparan tavan luoda ja
lahettaa tehtavia. Ne ovat on niin joustavia, etta voit Iahettda niiden avulla
Iahes mita vain, esimerkiksi verkkolinkkeja, PDF:ia, dokumentteja ja jopa
linkkeja apeissa suoritettaviin liitteisiin. Voit myds |ahettaa ilmoituksia ja
muistutuksia tehtavien avulla. Oppilaasi puolestaan ndkevat kaikkien
oppituntiensa tehtavat, mika auttaa heita seuraamaan kaikkea tyon

alla olevaa.
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Napauta sivupalkissa oppituntia, jolle haluat luoda tehtavan. Luomasi tehtavat
nakyvat kyseisen oppitunnin sivulla.

Luo uusi tehtdva napauttamalla $°.
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Lisda vastaanottajaluettelo (valitse koko luokka tai yksittaisia oppilaita), otsikko
ja ohjeet. Voit myds asettaa maarapaivan.

Lisda seuraavaksi liite, kuten verkkolinkki, johon oppilaidesi tulee tutustua, tai
tiedosto, jonka haluat jakaa. Huomaa: Vain vastaanottaja ja otsikko ovat pakolliset,
kaikki muu tieto on valinnaista.

Kun olet valmis julkaisemaan tehtavén, napauta O . voit myds tallentaa
luonnoksen mydhemmin lahetettavaksi.



Tiedostoliitteiden lisaaminen

Voit jakaa oppilaillesi mita tahansa tiedostotyyppeja, jotta heilld on kaikki
tarvitsemansa materiaali tydnsa tekemiseen. Erilaisten liitetyyppien
ansiosta voit kayttaa luovuuttasi tehtavissa rajattomasti, ja niin voivat
vastaavasti tehda myds tehtavien parissa tydskentelevat oppilaasi.
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Napauta uudessa tehtavassa Tiedostot.

1tem 1998 GO svalatie on Clous.

Selaa seuraavaksi tiedostojasi ja napauta sita, jonka haluat lisata. Voit myds avata
rinnalle toisen apin, kuten Tiedostot tai Safarin, ja vetaa tiedostoja tai verkko-
osoitteita tehtavaan.

Toistamalla ndma vaiheet voit lisata tehtdvaan useita liitteita ja tiedostoja.
Kun olet valmis, napauta o



Oppilaan nakyma
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Oppilaat ndkevat kaikkien oppituntiensa tehtavat yhdessa nakymassa
maarapaivan mukaan jarjestettyind, mika auttaa heitad pysymaan ajan tasalla
kaikista toistaan.

Oppilaat voivat aloittaa tydnsa tehtavan parissa napauttamalla sen auki,
noudattamalla antamiasi ohjeita ja napauttamalla lisdamiasi liitteita.
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Koulutyot jarjestaa jakamasi tiedostot automaattisesti iCloud Driveen sinulle ja
oppilaillesi. Tassa esimerkissa tehtava nimelta "Integers” (kokonaisluvut) on
luotu matematiikan oppitunnille, ja tehtavaan on lisatty tiedosto nimelta "Integers
Worksheet” (kokonaislukutehtava). Kun tdma julkaistaan kaikille oppitunnin
oppilaille, muodostuu opettajan ja oppilaiden iCloud Driveen seuraava
kansiorakenne: Koulutyét > Math Integers > Integers Investigation Worksheet.



Yhteistyo oppilaiden kanssa

Kouluty6t-apin kautta voit tehda yhteisty6ta oppilaiden kanssa tehtavan
liitteissa esimerkiksi Pagesissa, Numbersissa ja Keynotessa. Kun oppilaat
tydskentelevat yhteistyotiedoston parissa, voit katsoa, muokata, lisata
kommentteja ja jopa tallentaa 43nt3 antaaksesi palautetta saman tien

ja auttaaksesi heita eteenpain.
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Kun lisdat tehtavaan Pages-, Numbers- tai Keynote-tiedoston, voit tehda
yhteisty6ta oppilaiden kanssa kahdestaan. Napauta (E) ja valitse "Jokainen
opiskelija voi muokata omaa tiedostoaan”. Vaihtoehtoisesti kaikki oppilaat
voivat tydskennelld yhdessa saman tiedoston parissa.
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Voit myds aloittaa yhteistydn oppilaiden kanssa suoraan Pagesista, Numbersista
tai Keynotesta. Napauta (), valitse Jaa ja valitse Kouluty6t. N&in voit luoda uuden
tehtavan Kouluty&t-appiin.



Oppilaan nakyma
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Your class recently organized a mini fundraiser for the new school library,
and you were placed in charge of the Snack Shack. Below is a list of the N
delicious items found on the menu. Can you complete the table and find
out how much the Snack Shack collected for the fundraiser?
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Jos jaat tiedoston jokaiselle oppilaalle, kukin tyéskentelee oman kopionsa parissa.

Ohjeista oppilaita palauttamaan tyonsa kayttaen Laheta-painiketta jaetussa
Pages-, Numbers- tai Keynote-dokumentissa, kun he ovat valmiita.

Oppilaat eivat voi enad muokata tiedostoa sen jalkeen, kun se on ldhetetty. Jos
heidan tarvitsee tehdd muutoksia, he vain peruvat lahetyksen ja lahettavat tiedoston
uudelleen.
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Voit avata kunkin oppilaan yhteistyddokumentin tehtévan tietonakymasta tai
iCloud Drivestasi katsoaksesi, kuinka heidan tyénsa edistyy.

Yhteisty6toiminnon avulla voit antaa palautetta dokumentin sisélla samaan aikaan,
kun oppilaat tekevat tyétaan. Voit muokata dokumenttia, tehda merkintdja
piirtotydkaluilla tai jopa tallentaa danipalautetta. Kun olet arvioinut oppilaan
lahettdman tyon, voit palauttaa tiedostot yksittéisille oppilaille tai kaikille oppitunnilla.
Kun ty6 on palautettu, sina ja oppilaasi saatte kumpikin oman kopion dokumentista,
eivatka oppilaat voi lahettaa sité uudelleen.

Palauta tyo yksittaiselle oppilaalle napauttamalla ** sen oppilaan kohdalla,
jonka tyon haluat palauttaa, ja napauttamalla sitten Palauta opiskelijalle. Jos
haluat palauttaa tyo6t kaikille oppitunnilla, napauta Palauta opiskelijoille.



Appiliitteiden lisdaminen

Koulutyét-apin avulla on helppoa ohjata oppilaat oikeaan paikkaan
kulloisessakin apissa. Voit etsid opetusohjelmaan sopivaa sisaltoa

selaamalla tuettuja appeja ja jakaa sitten oppilaille maarattyja appiliitteita.

He paasevat suoraan oikeaan liitteeseen yhdelld napautuksella.
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Napauta uudessa tehtavassa Appiliite.

Nakyviin tulee luettelo iPadillesi asennetuista apeista, mukaan lukien sellaiset,
joissa oppilaan edistymista voidaan raportoida. Valitse appi, jonka sisaltamat
liitteet sopivat oppilaidesi oppimistavoitteisiin.

Voit myds antaa liitteen tuetusta apista. Kun selaat appia ja 16ydat tarkoitukseen
sopivan liitteen, paadset luomaan uuden tehtéavan Koulutyot-apissa kayttamalla
Jaa-valikkoa.
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Kouluty6t ndyttaa apissa olevat liitteet, joita voidaan antaa oppilaille.

< Leam 1o Code 1

Valitse oppimistavoitteisiisi sopiva liite. Kun olet valmis, napauta Valmis ja julkaise
sitten tehtava napauttamalla @.

Oppilaan nakyma
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Kun oppilaat saavat tehtavan, joka sisaltaa valitsemasi liitteen, he paasevat
suoraan oikeaan paikkaan napauttamalla vain liitettd Kouluty6t-apissa.



Oppitunnin ja oppilaan edistymisen
katsominen

Kun koulu ottaa kaytt6é6n oppilaiden edistymisominaisuuden Apple School
Managerissa, voit katsoa tilannekuvan oppilaiden kokonaissuorituksesta
oppitunnilla, tarkistaa yksittaisen oppilaan etenemisen ja katsoa, miten he
suoriutuivat kaikista tehtavista.

Nain voit rdataloida opetusta kullekin oppilaalle — seka heille, jotka
tarvitsevat lisdhaasteita etta heille, jotka tarvitsevat enemman apua. Sina
ja oppilaasi voitte kayttaa Koulutydt-appia, vaikka koulu ei ottaisikaan
kayttoon tata ominaisuutta.
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Jos haluat nahda, miten oppilaat edistyvat tehtdvan parissa, valitse Askeinen
toiminta tai napauta oppitunnin nimea sivupalkissa ja valitse tehtava.
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Tehtévan tietondkymaan on koottu yhteen kaikkien oppitunnin oppilaiden tiedot.

Apit, jotka tukevat oppilaiden edistymisen seuraamista, lahettavat liitteen
valmistumisen jalkeen automaattisesti tietoa siita, miten oppilaat ovat suoriutuneet.
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Kaikki liitteet -kaaviossa nakyy, kuinka monet tehtavan liitteista ovat keskeneraisia,
valmiita arvioitaviksi tai odottamassa oppilaan uutta yritysta.

Opiskelun edistyminen -kaavio kertoo, miten oppilaat edistyvat kaikkien tehtévan
litteiden osalta. Tama auttaa ndkemaan, ketka oppilaista ehka tarvitsevat
enemman tukea tai lisdhaasteita.
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Napauttamalla nimea oppilasluettelossa paaset yksityiskohtaisempaan nakymaan
kunkin oppilaan suoriutumisesta liitteen suhteen.

Saatavilla olevat tiedot riippuvat liitteen tyypista, ja niitd ovat esimerkiksi liitteeseen
kaytetty aika, valmistumisprosentti, testitulokset ja kadytetyt vihjeet tai saadut pisteet.

Kun olet katsonut kaikkien oppilaiden ty6t, napauta Merkitse kaikki katselluiksi.



Yksittaisiin oppilaisiin keskittyminen

Kouluty6t-apin ainutlaatuisesta oppilaan tietondkymasta naet kaikki
maarittdmiesi tuettujen appien edistymistiedot seka oppilaiden
palauttamat tyot — kaikki yhdesta paikasta. Voit kayttaa tata lisatietoa
yksittdisten oppilaiden suoriutumisesta raataldidaksesi opetustasi heidan
tarpeidensa mukaiseksi.
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Naet kaikkien tehtavien etenemistiedot valitsemalla oppitunnin sivupalkista ja
napauttamalla sitten oppilaan nimea.

Myds oppilaat voivat kayttaa appia katsoakseen edistymistdan ja sen myota
ottaa vastuun omasta oppimisestaan.

Lisda uusi tehtava vain kyseiselle oppilaalle napauttamalla §://° tai jatka tyota
edellisen tehtavan parissa napauttamalla Uusi tehtava.
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Koulutydt-appi tarjoaa edistymistietoja, joiden avulla voit huomata helpommin
oppilaat, joiden ehka tarvitsee yrittaa liitteen tekemista uudelleen tai jotka ehka
tarvitsevat hieman lisdaikaa sen jalkeen, kun olet lukinnut tehtavan.

« Jos oppilaan tyd on edennyt Valmis tarkastettavaksi -tilaan, napauta ™ ja sitten
Pyyda yrittdmaan uudelleen, anna ohjeet ja napauta o .

« Jos oppilaan tyo on Tekeméatta-tilassa, napauta * ja napauta sitten Salli tehda
valmiiksi.



Muita mahdollisuuksia tehtavissa

Kouluty6t-apin tehtavien lisavalintojen avulla voit tehda vield muutakin.
Kayta palautuspyyntdja ja anna oppilaiden valita, kuinka he osoittavat
oppimisensa. Siirra paperiset tehtavalomakkeet digitaaliseen tydnkulkuusi
dokumenttiskannerilla. Kokeile yksinkertaistaa tehtavien luomista
hyodyntamalla iPadOS:n moniajoa. Katso maarapaivan jalkeen, milloin tyot
on lahetetty. Palauta tehtava ja kehota oppilasta yrittamaan uudelleen.
Lukitse tehtava, kun et en3a vastaanota lahetettyja toita.
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Kayttamalla palautuspyyntdéja voit pyytaa oppilaita lahettamaan nayton
oppimisestaan itse valitsemassaan muodossa.

Kun luot uuden tehtavéan, napauta Palautuspyyntd, napauta Nimeton kohde # ja
sy6té palautettavan liitteen nimi. Kun olet valmis, napauta @.
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Oppilaat voivat lahettaa tyot Koulutydt-apissa tai he voivat kayttaa Jaa-painiketta
ja lahettaa tydnsa toisesta apista. He voivat |ahettaa esimerkiksi appitiedostoja,
yhteistyotiedostoja, PDF-tiedostoja tai kuvia ja videoita.

Esimerkiksi Pagesin iPad-versiossa oppilaat voivat luoda tiedoston, napauttaa (),
valita Jaa ja Koulutydt ja valita sitten oppituntinsa ja tehtavan lahettaakseen tiedoston.



Koulutydt-appiin on integroitu dokumenttiskanneri, jonka avulla voit siirtéda
paperiset tehtéavalomakkeet ja fyysiset tuotokset digitaalisiin tyénkulkuihin.

Luo uusi tehtava, napauta Skannaa dokumentteja ja sijoita sitten dokumenttisi
laitteen kameran ndkymaan. Kayta automaattista tilaa tai skannaa manuaalisesti.

Saada kokoa vetamalla kulmia ja napauta sitten skannauksen sailyttavaa vaihtoehtoa.

Jos haluat lisatéa dokumenttiin sivuja, skannaa my6s ne, ja kun olet valmis,
napauta Tallenna. Napauta Nimetén dokumentti # ja nimea skannattu
dokumenttisi. Kun olet valmis, napauta @.
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Koulutyot-appi luo PDF:n skannatusta dokumentistasi. Kun oppilaat
vastaanottavat tehtavan, he voivat tehda merkint6ja PDF-tiedostoon ja ldhettaa
sen suoraan tehtavasta. Kun pyydetdan palautusta, oppilaat voivat myos kayttaa
skanneria paperilla tekemiensa tehtavien palautukseen.
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IPadin moniajoa kayttden voit helposti vetaa tiedoston tai verkko-osoitteen
tehtavaasi. Liu'uta sormeasi ylos ndyton alareunasta, niin paaset Dockiin, ja pida
sitten painettuna haluamaasi appia, esimerkiksi Tiedostot-appia, jos haluat ndhda
viimeksi kdyttamasi tiedostot. Veda sitten tiedosto, jonka haluat jakaa.

Voit myds vetaa apin Dockista Koulutydt-apin viereen ja vetaa sitten minka
tahansa tiedoston tai verkko-osoitteen toisesta apista Kouluty&t-appiin.
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Integers

Solve the integers word prodiems, I've inciuded or related coding activity to apply your skils.
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Jos maaritat tehtavalle maarapaivan, oppilaat voivat palauttaa tyénsa
myds maarapaivan jalkeen. Liséksi heidan edistymisensa tallennetaan tassakin
tapauksessa. Myohastyneet tyét merkitddn myohassa palautetuiksi.

Voit lukita tehtavan, jos et halua enaa hyvaksya lahetettyja toita. Oppilaat eivéat voi
lahettaa uusia toita, tehda muutoksia tai tallentaa edistymistaan sen jalkeen,
kun olet lukinnut tehtéavan.

Napauttamalla * voit lukita tehtdvan, muokata sitd, monistaa sen, merkita sen
suosikiksi tai poistaa sen. Kun poistat tehtavan, tehtava ja edistymistiedot
poistetaan, eivatka ne ole enaa saatavilla Koulutyot-apissa. Dokumentit ovat
edelleen saatavilla Tiedostot-apissa.

Kun oppilaat ovat saaneet tehtavan liitteet valmiiksi ja sina olet arvioinut oppilaiden
edistymisen ja tyot, etkd enaa tarvitse tehtavaa, voit merkité sen valmiiksi. Talléin
Kouluty&t-appi peruuttaa avoinna olevat téiden pyynnét, palauttaa kaikkien tehtavéan
tiedostojen kopiot oppilaille ja tallentaa valmiiden tehtavien nakymaan kopion
tehtavasta. Kun poistat tehtavan tai merkitset sen valmiiksi, toimintoa ei voida perua.



Tietosuoja

Apple on sitoutunut vahvasti kunnioittamaan opettajien ja oppilaiden
tietosuojaa. Koulujen taytyy hyvaksya Koulutydt-apin oppilaiden
edistymisominaisuus kayttaen Apple School Manageria. Oppilaiden
edistyminen tallennetaan vain liitteiss3, jotka olet nimenomaisesti antanut
ja jotka suoritetaan kayttaen koululta saatuja hallittuja Apple ID:ita. Jos
esimerkiksi annat oppilaille tehtavaksi lukea Romeon ja Julian prologin
Apple iBooksissa ja oppilas lukee myds Kultahattua, seka sina etta oppilas
naette vain prologin edistymistiedot, koska se oli annettu tehtava. Kaikki
oppilaiden edistymistiedot salataan seka liikkeessa etta levossa. Jos koulu
ei hyvaksy tata ominaisuutta, se voi silti kayttaa Koulutyot-appia ilman sita.
Jotta oppilaiden edistymisen raportoinnin kdyttdminen on varmasti
lapinakyvaa, oppilaat nakevat ilmoituksen, joka kertoo, etta heidan
edistymisensa tallennetaan.

Koulutyot-apin kayttoonotto

Oppilaitoksesi teknologiaosaston tulee suorittaa alla olevat toimet, jotta
Kouluty6t-appi on valmiina kayttéosi. Voit myods lahettaa heille taman
PDF-oppaan.

1. Rekisterdidy tai paivita Apple School Manageriin.

2. Luo hallitut Apple ID:t opettajille ja oppilaille joko kayttaen yhdistettya
todennusta, SFTP:ta tai oppilastietojarjestelmaa tai kasin.

3. Ota luokat kayttoon Apple School Managerissa tai salli opettajien ottaa
kayttoon omia luokkia.

4. Hae Koulutyot-appi Apple School Managerin Apit ja kirjat -osiosta.

5. Ota oppilaiden edistymisominaisuus kayttdén organisaatiollesi Apple
School Managerissa.

Resurssit

Koulutyot-kayttdopas opettajille
Koulutyot-kayttdopas opiskelijoille
Apple School Managerin kayttdopas

Tietoja Applen tuotteiden tietosuojasta ja tietoturvasta koulutusalalla
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https://www.apple.com/fi/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://support.apple.com/guide/schoolwork-teacher/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/schoolwork-student/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/apple-school-manager/
https://support.apple.com/HT208525

