Komma igang med Klassrum

En lararhandledning om appen Klassrum for Mac
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Presentation av Klassrum for Mac

Klassrum ar en mangsidig app for iPad och Mac som hjalper dig att vagleda eleverna
i larandet, dela arbeten och hantera elevernas enheter. Den stéder miljoer med saval
personliga som delade iPad-enheter. Du kan 6ppna en app, webbplats eller sida i en
larobok pa valfri iPad i klassrummet. Du kan ocksa dela dokument med eleverna eller
visa elevernas arbete pa en tv, bildskarm eller projektor via Apple TV. Du kan till och
med se vilka appar eleverna arbetar med, stédnga av ljudet pa elevernas enheter, vélja
en delad iPad till varje elev och aterstélla elevernas |6senord. Nar lektionen ar slut kan
du visa en sammanfattning av elevernas aktiviteter.

Den har handledningen ger dig en 6versikt av Klassrum fér Mac. Du lar dig hur du kommer
igang med appen och hur du kan integrera den i det dagliga arbetet i klassrummet.

Innan du satter igang

Klassrum finns i Mac App Store och ar enkel att stalla in. Skapa klasser manuellt utan
hjalp fran IT-avdelningen eller samarbeta med skolans IT-administrator for att automatiskt
konfigurera Klassrum med register 6ver elever och klasser.
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Skapa din klass.

Med Klassrum kan du stélla in klasser manuellt om skolan inte konfigurerar enheter till
klassrummet med hantering av mobila enheter (Mobil Device Management, MDM).

o - Bérja med att dppna Klassrum efter att
du har hamtat appen.

Welcome to
Classroom @
[ owmews ]
1 — | Ange sedan ditt namn och lagg till en bild.
- L Det hér &r det som eleverna ser nar
= P de ansluter till klassen, delar filer med
dig och nar du hjalper dem.
1 — Det &r enkelt att skifta fr&n en klass till en annan,
D — andra och skapa nya klasser.
i i e s d Klicka pa+ for att skapa en ny klass. Namnge
AMmEBE e klassen och valj en féarg och symbol till den.
w: D OO0 O

Alternativt kan IT-avdelningen stélla in klasser
med skolans MDM (se sidan 6).
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Bjud in eleverna.

Bjud in eleverna till din klass sa att alla kan komma igang direkt.
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Om du har skapat klassen manuellt kan du nu bjuda
in elever till den. Klicka pa @) och lamna ut
inbjudningskoden till eleverna.

Observera att du maste vara néra elevernas enheter
for att kunna anvanda funktionerna i Klassrum.

Nar elever ansluter till klassen visas deras namn och
bilder. Klicka pa Lagg till for att 1agga till dem i klassen.

| klassen i appen visas eleverna och ett
verktygsfalt med knappar fér sddant som du kan
gobra pa elevernas enheter medan klassen ar aktiv.



Anslut elever till klassen.

Eleverna valjer hur du far hantera och komma at deras iPad-enheter nar du ansluter till klassen.
Be dem att anvanda de instéllningar som passar bast i ert fall.
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Instéllningarna foér Klassrum visas i Installningar

pa elevernas enheter nar du bjuder in dem till klassen.
Be dem att trycka pa lanken till din nya klassinbjudan
i Installningar.

Eleverna kan nar som helst ga tillbaka till de har
installningarna och andra hur appen Klassrum styr
deras enheter.

< Elevens vy

Eleverna kan trycka pa Min information och dndra
namn och bild. Sedan kan de lagga till klassen genom
att ange den kod som du har gett dem.

< Elevens vy

| fortsattningen deltar eleverna automatiskt i din klass

varje gang de kommer in i ditt klassrum. Nar kursen eller

lasaret ar slut kan de ta bort klassen i Installningar.

< Elevens vy



Arbeta med klasser som skapats med MDM.

Om skolan anvander hantering av mobila enheter (MDM) for att hantera enheter kan skolans IT-avdelning
stalla in och konfigurera din Mac med register 6ver klasser och elever. Da gar det snabbt att stélla

in i klassrummet sa att ni kan komma igang direkt. Pa sa satt kan man dven f6lja skolans riktlinjer

fér anvandning av mobila enheter och se till att ratt instaliningar och begransningar tillampas.

s e —— Alla dina klasser konfigureras s att eleverna snabbt
= = kan satta igdng med sitt arbete.
' Observera att du bara har mgjlighet att skapa egna
c e klasser manuellt om skolan inte anvéander MDM.
e Ao s 2 TN - A E Skolans IT-avdelning hanterar installningarna

F0E R D e Sk @) for elever registrerade i din klass med MDM.
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Det sakerstaller att eleverna alltid finns med
i din klass och att de foljer skolans installningar
och policyer.
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Ordna klassen.

| Klassrum kan du skapa anpassade grupper i klassen s att du kan skraddarsy anvisningarna till en
enskild elev, en grupp elever eller fér hela klassen. Du kan dela in klassen i projektspecifika grupper

och ge varje grupp vagledning efter behov.

133
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Vilj vilka elever som ska inga i en grupp. Alla elever
laggs till i gruppen om du inte véljer nagra elever.

Klicka pa +i verktygsfaltet for att lagga till
en grupp. Ge den sedan ett namn utifran
projekt, kunskapsniva eller ndgon annan
kategori. Klicka pa Skapa.

Gruppen visas nu i grupplistan.

Du kan ta bort en manuellt skapad grupp genom att
markera den och valja Arkiv > Ta bort grupp.

Klassrum skapar aven dynamiska grupper med elever
utifran vilka appar de anvéander. De har grupperna gar
inte att ta bort.



Oppna och l1as appar.

Oppna en specifik app pa alla elevers enheter samtidigt. Det gar dven att 13sa iPad i en enskild app
sa att eleverna kan koncentrera sig pa det aktuella amnet eller provet.
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Klicka pa A for att visa apparna som ar installerade
pa elevernas enheter. Vilj sedan den app som
du vill 6ppna.

Valj Las i appen efter 6ppning langst ner till vanster
om du vill I3sa elevernas enheter i appen.

Appen 6ppnas nu pa varje elevs iPad.
Klicka pa Klar.

Du kan l&sa upp en elevs enhet fran appen genom
att markera eleven och klicka p4 @ i verktygsfaltet
om du har valt Las i appen efter 6ppning.



Navigera till specifikt innehall.

Med Klassrum kan du navigera elever till resurser i Apple Books, iTunes U och Safari. Du kan till
exempel visa dem till ett kapitel i en bok, inlagg och material i iTunes U-kurser eller en specifik
webbsida med hjalp av ett bokmarke.

* . = = Klicka pa @ i verktygsfaltet. Valj till exempel Safari
m e - i listan med alternativ.
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e Du kan klicka pa Klar eller folja med genom att
@6 Oppna lanken pa din Mac ocksa.
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Dela dokument.

Med Klassrum kan du enkelt dela filer med dina elever, till exempel arbetsblad, presentationer eller
bilder och filmer.
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Ao s 2 - P Oppna ett Finder-fonster och vilj vilket dokument

som du vill dela. Dra dokumentet till en elev, grupp

Nl swls @)
eller alla elever i Klassrum.

Du kan ocks4 vélja att dela dokument eller lankar
direkt fran en app. Valj Dela > Skicka en kopia eller
klicka pa | och vélj sedan AirDrop. Valj klassen
eller gruppen som du vill skicka dokumentet eller
lanken till.

ExploringsMarine Wildlife and Habitats

Be eleverna att ta emot det dokument som du delar.
De viljer sedan vilken app som de vill 6ppna dokumentet med.

Dokumentet sparas pa varje elevs iPad-enhet.

< Elevens vy
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Ta emot dokument.

Med Klassrum kan du ta emot dokument och lankar som eleverna delar med dig.
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Eleverna kan trycka pa Tivalfri app pa iPad och
sedan trycka pa ditt namn for att dela dokument
och lankar direkt med dig via AirDrop.

< Elevens vy

Nar en elev delar ndgot med dig 4ndrar
delningsrutan i verktygsfaltet & farg. Siffran
inuti symbolen visar hur manga saker som
eleverna har delat med dig.

Klicka pa @ for att visa allt. Klicka sedan pa
det som du vill 6ppna.

Delade dokument sparas pa din Mac nar du
Oppnar dem.



Skarmvy. Se det som eleverna ser.

Visa elevernas iPad-skarmar pa din Mac fér att kolla hur det gar for dem med en uppgift

eller ett test.
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S Klicka pa Skarmar i verktygsfaltet for att visa varje
elevs skarm.

Observera att IT-avdelningen kan avaktivera den har

a = . &= . ..
% (N o - funktionen med skolans MDM om det behovs.
y B E R = B
—
& & =2 - =
= - Em
= alelals - = 3 Dubbelklicka pa en elevs namn eller hall ned
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kontrolltangenten samtidigt som du klickar
pa elevens namn for att visa en specifik elevs

v o E skarm. Valj sedan Visa skarm i menyn.
=
| - —
= -— =
" E m

A O & 2

20 En bl4 indikator i statusraden talar om for eleven
> att du tittar pa skarmen.

Klicka pa Visa alla hogst upp till vanster for att
aterga till vyn med hela klassen.
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Visa elevernas arbete pa tv.

Om du har Apple TV i klassrummet kan du spegla en elevs iPad-skarm pa en tv-skarm eller via en
projektor. Det har ar ett bra satt att lyfta fram elevernas arbete, uppmuntra samarbeten och se till
att alla ar delaktiga.

Alelile = - - BOnae Valj en elev for att visa elevens iPad-skarm med
L2 z‘_' Apple TV. Klicka sedan p& Lal i verktygsfaltet och valj
din Apple TV.

3 = = @ =
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Apple TV visar elevens skarm pa din HD-tv
eller projektor.

{ Elevens vy

Life in the Reef

Life in the Reef
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Stang av ljudet och las skarmen.

Du kan stanga av ljudet pa en elevs enhet om ljudet fran elevens iPad stor resten av klassen. Du kan
aven lasa varje iPad i klassen om du vill ha allas uppmarksamhet, till exempel om du ska sdga nagot
viktigt eller under en aktivitet.

Markera en elev, en grupp elever eller hela klassen och
klicka sedan pa m i verktygsfaltet for att stanga av
ljudet.

t & @ @ € &

;)) - Markera en elev, en grupp eller hela klassen och

klicka sedan pa @ i verktygsfaltet om du vill 1asa

g Q Q Q enheterna.
e 0 R &
ox o - o
e 0 2 90 € @
t 2 2eeac e
( c ) Da laser sig skarmarna och eleverna kan inte anvanda

dem forrén du har last upp dem.

Klicka p& m din Mac fér att 1dsa upp enheterna.

< Elevens vy

This iPad has been locked by Moira Dawson

—
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Aterstall elevernas losenord.

Om skolan anvander hanterade Apple-ID:n kan du aterstalla I6senordet till en elevs hanterade Apple-ID
i appen Klassrum.

Dubbelklicka eller hall ner kontrolltangenten
samtidigt som du klickar pa elevens namn.
Valj sedan Skapa nytt |I6senord.

CECRECREY &
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alolals b EEEE — L -lclo) ' Ange ditt eget hanterade Apple-ID och I6senord.
m __________ _— Ga vidare med tvafaktorsautentisering och klicka
B sedan pa Klar.
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Nu kan eleven anvanda ett tillfalligt I6senord for att
logga in pa en delad iPad eller pa sitt iCloud-konto
pa en annan enhet och stélla in ett nytt I6senord.
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Avsluta lektionen och visa en klassammanfattning.

Nar lektionen &r slut kan du enkelt sluta kontrollera elevernas enheter och fa en 6versikt 6ver vad
de har gjort. Det ar ett perfekt satt att se vad eleverna har arbetat med och spara dokument som
du eventuellt har missat under lektionen.
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Klicka pa Avsluta klass.

| Klassammanfattning ger en dversikt éver vilka appar dina
elever har anvant. Klicka pa en appsymbol fér att visa vilka
elever som anvande appen under lektionen och hur lange.

| Klicka pa filer och lankar i Delade objekt for att
granska dem och spara dem pa din Mac.

Klicka pa elevernas namn for att se vilka appar de
har anvant under lektionen.

Klicka pa Klar fér att stanga klassammanfattningen.
Information om elevernas aktivitet och delade objekt
som inte har sparats tas bort.

Du kommer tillbaka till skarmen Mina klasser och kan
inte komma at elevernas enheter langre.



Tilldela elever delade iPad-enheter.

Du kan tilldela varje elev en iPad om Klassrum har konfigurerats fér Delad iPad med MDM. Klassrum
kontrollerar om en iPad har tilldelats en elev tidigare och tilldelar i sa fall samma enhet till eleven. Det kan
forbattra upplevelsen for eleven eftersom inte lika mycket data behdéver hamtas till enheten.

) P - Valj enskilda elever, grupper eller alla elever for att
“ e ‘ tilldela iPad-enheter. Klicka pa & i verktygsfaltet, valj
@y bland de lediga enheterna och klicka sedan pa Tilldela.
v ,'_“ E B A

[o° : [ < De valda enheterna tilldelas.
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Eleverna ser sina bilder eller sina initialer pa
lasskdrmen pa de enheter som de har tilldelats, sa det
ar enkelt fér dem att hitta sina enheter och logga in.
Hello, Emilec

< Elevens vy
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Logga ut fran delade enheter.

Nar lektionen ar slut kan du logga ut en elev, en grupp eller hela klassen. Nar eleverna loggas ut
synkas dokumenten som de har jobbat med till molnet, sa att de finns tillgdngliga igen nasta gang
eleverna loggar in.

Ao o s N B E Logga ut en enhet genom att klicka pad.]

i verktygsfaltet eller halla ned kontrolltangenten
samtidigt som du klickar pa elevens namn.

Valj sedan Logga ut iPad.

Klicka pa Logga ut for att bekrafta.

Eleverna loggas ut fran sina enheter och deras
dokument sparas i molnet.

< Elevens vy
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