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Valkommen till Skolarbete

Skolarbete ar en kraftfull iPad-app som hjalper dig och dina elever att
anvanda iPad i undervisningen pa ett effektivare satt. Den enkla och
snygga designen goér det enkelt att skapa och dela uppgifter med bara
nagra tryck. Det &r enkelt att dela ut och samla in material, halla ett 6ga

pa hur det gar for eleverna i utbildningsappar och samarbeta med en elev
i taget Gverallt och i realtid. Appen ar ocksa enkel att anvanda for eleverna.
Uppgifter dyker upp automatiskt pa deras iPad-enheter, sorterade efter
inlamningsdatum och dmne. Skolarbete hjalper dig ocksa att halla koll

pa hur det gar for alla i klassen, sa att du kan anpassa undervisningen
efter varje elevs behov.
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En del av de basta utbildningsmaterialen finns inuti appar. Med Skolarbete
kan du bladdra bland de appar som stdds, hitta innehall som passar din
kursplan och sedan dela specifika appaktiviteter med eleverna. Med ett
enda tryck kommer de direkt till ratt aktivitet.

Den har handledningen ger en dversikt av Skolarbete. Den visar hur du
kommer igang och hur du kan integrera Skolarbete i den dagliga
undervisningen i klassrummet.

Innan du séatter igang

Skolarbete ar en app for iPad som ar enkel att stalla in i Apple School
Manager. Tillsammans med skolans teknikansvarige ser du till att de
skolkonton som behdvs skapas at dig och dina elever, samt att funktionen
for att folja elevernas framsteg ar aktiverad i Apple School Manager.



Skapa dina klasser

It-avdelningen kan skapa klasser at dig, och du kan dven skapa egna
klasser forutsatt att skolan har skapat konton i Apple School Manager.

Oppna appen Skolarbete pa din iPad nar it-avdelningen har installerat och konfigurerat den.
| sidoféltet i Skolarbete visas de klasser som redan skapats at dig i Apple School Manager.
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Tryck pa + for att lagga till dina egna klasser.
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Skriv ett namn och vélj sedan en farg och en ikon som ska representera klassen.
Tryck pa Elever for att lagga till elever

Add: Daren Estrada, Aga Oriows, RS Jiizien, Sirah Casteltianco,
Darta Davidson, Alison Caplaen, Aukana Meja, O

Nar du bérjar att skriva en elevs namn kommer Skolarbete att féresla elever som du kan lagga till.
Tryck pa namnet for att I1agga till det. Du kan endast lagga till elever som har ett befintligt hanterat
Apple ID-konto i Apple School Manager. Tryck pa Klart nar du har lagt till alla elever.
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Tryck pa Lagg till klass for att skapa en klass med de valda eleverna i, och avsluta sedan
genom att trycka pa Klar. Du kan nér som helst lagga till fler elever. Du kommer att kunna
se den nya klassen i sidoféaltet.



Skapa din forsta uppgift

Skolarbete férenklar dagliga arbetsfléden genom att gora det enkelt att skapa
och skicka ut uppgifter som ar sé flexibla att de kan innehalla nastan vad

som helst, sdsom webblankar, pdf-filer, dokument och till och med lankar till
aktiviteter i appar. Du kan dven anvanda uppgifter for att skicka meddelanden
och paminnelser. Och eleverna kan se uppgifter inom alla amnen och fa en
Overblick av allt de behéver gora.
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Tryck pa den klass i sidofaltet som du ska skapa en uppgift at. Uppgifter som du skapar visas
pa din klassida.

Tryck pa §,/° for att skapa en ny uppgift.
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Lagg till en lista dver mottagare (valj hela klassen eller specifika elever), en titel och
anvisningar. Du kan ocksa ange ett inlamningsdatum.

Lagg sedan till en aktivitet, till exempel en webblank som eleverna ska granska eller en
fil som du vill dela ut. Obs! Det ar bara mottagare och titel som ar obligatoriska. All annan
information ar valfri.

Tryck pa o nar du ar redo att skicka uppgiften. Du kan dven spara ett utkast och skicka
det senare.



Lagga till filaktiviteter

Du kan dela alla typer av filer med eleverna sa att de har allt material de
behover for skolarbetet. Med de manga olika typerna av aktiviteter som du
kan anvanda i uppgifter finns det inga begransningar for vare sig uppgifternas
eller elevernas kreativitet.
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Oppna en ny uppgift och tryck pa Filer.

1 itom, 1903 GO svakatie on Clous.

Bladdra sedan bland dina filer och tryck pa den du vill Iagga till. Du kan ocksa 6ppna
en annan app sasom Filer eller Safari vid sidan om och dra filer eller webbadresser
till uppgiften.

Upprepa dessa steg och lagg till flera aktiviteter och filer i uppgiften.
Tryck p& @) néar du &r klar.
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Eleverna ser uppgifter for alla sina @mnen i dversikten, sorterade efter inlamningsdatum
sa att de kan halla reda pa vad de har att gora.

Nar eleverna ska borja arbeta pa en uppgift 6ppnar de den genom att trycka pa den.
Sedan foljer de dina anvisningar och trycker pa nagon av de aktiviteter som du har lagt till.
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Skolarbete sorterar automatiskt filer du delar i iCloud Drive at dig och eleverna. | det har
exemplet skapas en uppgift med namnet Heltal till en matematiklektion och en fil med

namnet Heltalsévning laggs till i uppgiften. Nar uppgiften publiceras till alla elever i en klass
visas foljande i lararens och elevernas iCloud Drive-mappar: Skolarbete > Heltal > Heltalsévning.



Samarbeta med elever

Med Skolarbete kan du samarbeta med eleverna pa uppgiftsaktiviteter
i Pages, Numbers och Keynote. Nar eleverna arbetar i en samarbetsfil
kan du visa, redigera, kommentera och till och med spela in ljud for

att ge feedback i realtid och vagleda dem.
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Nar du lagger till en Pages-, Numbers-, eller Keynote-fil till uppgiften kan du samarbeta med
eleverna individuellt. Tryck pa @ och vélj alternativet Varje elev kan redigera sin egen fil. Du
kan ocksa lata alla elever samarbeta i samma fil
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Det gér dven att starta samarbetet med eleverna direkt fran Pages, Numbers eller Keynote.
Tryck pa @ vélj Dela och sedan Skolarbete. Da kan du skapa en ny uppgift i Skolarbete.
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Your class recently organized a mini fundraiser for the new school library,
and you were placed in charge of the Snack Shack. Below is a list of the 7\
delicious items found on the menu. Can you complete the table and find
out how much the Snack Shack collected for the fundraiser?
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Nar du delar en fil med varje elev arbetar var och en i sin egen kopia av filen.

Be eleverna att skicka in sitt arbete med knappen Skicka i det delade Pages-, Numbers-,
eller Keynote-dokumentet nar de ar klara.

Eleverna kan inte langre redigera filer efter att de har skickat in dem. Om de behdver
andra nagot kan de bara ta tillbaka inlamningen och sedan skicka filen igen.
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Oppna varje elevs samarbetsdokument fran uppgiftens detaljerade vy eller fran din iCloud
Drive for att se hur det gar fér eleverna.

Med samarbete kan du ge feedback i realtid i dokumentet medan eleverna arbetar.

Du kan ge feedback genom att redigera dokumentet, anteckna med ritverktyg eller till

och med spela in ljud. Nar du har gatt igenom elevernas inlamnade uppgifter kan du skicka
tillbaka filer till enskilda elever eller till hela klassen. Nar dokumentet ar inskickat har ni varsitt
exemplar av det och eleverna kan inte lamna in det pa nytt.

Skicka tillbaka filer till en enskild elev genom att trycka pa * for eleven vars arbete du vill skicka
tillbaka. Tryck sedan pa Returnera till elev. Tryck pa Returnera till elever om du vill skicka tillbaka
uppgifter till hela klassen.



Lagga till appaktiviteter

Med Skolarbete ar det Iatt att vagleda eleverna till ratt plats i en app.
Du kan bladdra bland de appar som st6ds, hitta innehall som passar
din kursplan och sedan dela specifika appaktiviteter med eleverna.
Med ett enda tryck kommer de direkt till ratt aktivitet.

Oppna en ny uppgift och tryck pa Appaktivitet.

En lista Gver appar som &r installerade pa din iPad visas, inklusive de som kan rapportera
om elevernas framsteg. Valj en app med aktiviteter som passar elevernas larandemal.

Du kan ocksa tilldela en aktivitet direkt fran en app som stéds. Anvand delningsmenyn
i appen for att skapa en ny uppgift i Skolarbete nar du hittar en aktivitet som passar.
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Skolarbete visar aktiviteter som kan tilldelas fran appen.

€ Lean 1o Code 1

VAlj den aktivitet som passar larandemalen. Klicka pa Klar nar du &r fardig och publicera
sedan uppgiften genom att trycka pa o .
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Nér eleverna far uppgiften med den aktivitet du har valt sa kan de
ga direkt till ratt stalle genom att helt enkelt trycka pa aktiviteten i Skolarbete.



Visa klassens och elevernas framsteg

Nar skolan aktiverar funktionen for att félja elevernas framsteg i Apple School
Manager, kan du se en dverblick éver varje elevs resultat, kontrollera
individuella elevers framsteg och se hur det gick fér dem i alla uppgifter.

Det innebér att du kan skraddarsy undervisningen for varje elev, oavsett
om de behdver en extra utmaning eller extra hjalp. Du och dina elever kan
anvanda Skolarbete dven om skolan inte aktiverar den héar funktionen.
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For att se hur langt klassen kommit i en uppgift kan du antingen ga till Senaste aktiviteten
eller trycka pa ett klassnamn i sidofaltet och vélja uppgiften.
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Den detaljerade vyn for uppgiften samlar data for alla elever i klassen.

Appar med stdd for att folja elevernas framsteg skickar automatiskt information om hur det
gar for eleverna efter att de har slutfort aktiviteten.
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Diagrammet Alla aktiviteter visar hur manga aktiviteter i uppgiften som inte ar slutférda,
som &r klara for granskning eller som véntar pa att eleverna ska gora ett nytt forsok.

Diagrammet Elevframsteg visar hur det gar for eleverna med alla uppgifter, sa att
du kan avgora vilka elever som behdver lite extra hjélp eller mer utmanande uppgifter.

Tryck pa ett namn i elevlistan for att fa en mer detaljerad vy 6ver hur det gick for varje elev
med aktiviteten.

Vilka data du har tillgang till beror pa aktivitetstyp och kan omfatta exempelvis hur lang tid
som Agnats at aktiviteten, hur stor procentandel som slutforts, testpoing, anvanda ledtradar
eller intjdnade poang.

Tryck pa Markera alla som visade nar du har granskat allt arbete.



Fokusera pa enskilda elever

En unik aspekt av Skolarbete ar den detaljerade vyn for varje elev, dar du kan

se all framstegsinformation fran de appar som du har tilldelat aktiviteter i. Allt

pa en och samma plats. Med informationen om hur det gar for en enskild elev
kan du skraddarsy din undervisning baserat pa elevens behov.
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Vilj klassen i sidofaltet och tryck pa elevens namn for att visa framstegsinformation for alla
uppgifter for en elev.

Eleverna kan ocksa anvanda appen for att folja sina egna framsteg sa att de kan ta kontrollen
over sitt larande.

Tryck pa §,/° for att lagga till en ny uppgift endast for denna elev eller tryck pa Ny uppgift for
att fortsatta att arbeta pa en tidigare uppgift.
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Skolarbete tillhandahaller framstegsinformation som hjalper dig att se om en elev behdver gora
om en aktivitet eller skulle behdva lite mer tid efter att du last en uppgift.

. Tryck pad - och sedan pa be att forséka igen for elevarbeten som kommit till steget Klart for

granskning. Skriv dérefter in instruktionerna och tryck pa @ .

. Tryck pa - och sedan pa Tillat att slutfora for elevarbeten med statusen Inte klart.



Gor mer med uppgifter

Med de avancerade alternativen fér uppgifter i Skolarbete kan du géra annu
mer. Ge eleverna mdjlighet att vélja hur de vill visa vad de lart sig med hjalp
av inlamningsforfragningar. Importera pappersstenciler i ditt digitala
arbetsfléde med dokumentskannern. Anvand Multitasking i iPadOS for att
férenkla arbetsflédet nar du skapar uppgifter. Se nar uppgifter Iamnas in efter
inlAmningsdatumet. Skicka tillbaka en uppgift och be en elev att géra

ett nytt forsok. Las en uppgift nar du inte langre tar emot inldmningar.
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Med inlamningsférfragningar kan du be eleverna att visa vad de lart sig i ett format
som de sjalva far vilja.

Tryck pa Inldmningsférfrdgan och sedan pa Namnl6st objekt # nar du skapar en ny uppgift.
Ange dérefter inlamningsaktivitetens namn. Tryck pa o nar du ar klar.
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Elever kan skicka in uppgifter i Skolarbete eller anvanda delningsknappen for att skicka in
fran en annan app. De kan till exempel skicka in appfiler, samarbetsfiler, pdf-filer eller bilder
och videor.

Eleverna kan till exempel skapa en fil i Pages pa iPad, trycka pa (:**), trycka pa Dela
och vélja Skolarbete. Sedan véljer de sin klass och uppgift och skickar in filen.



Tack vare den inbyggda dokumentskannern kan Skolarbete hjélpa dig att anvanda
stenciler och andra fysiska material i dina digitala arbetsfléden.

Skapa en ny uppgift, tryck pa Skanna dokument och placera sedan dokumentet sa att
kameran pa din enhet kan fotografera det. Anvand antingen autolaget eller manuell skanning.
Justera storleken genom att dra i hérnen och tryck sedan pa Behall.

Skanna sedan resten av sidorna som ska vara med i dokumentet. Tryck pa Spara nar du r klar.
Tryck pa Namnl6st dokument # och ange ett namn pa det inskannade dokumentet. Tryck pa o
nar du ar klar.
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Done Parts of a Flower Handout ® N

Name: Date:

Parts of a Flower

Skolarbete skapar en pdf-fil av det inskannade dokumentet. N&r eleverna far uppgiften
kan de géra markeringar i pdf-filen och skicka in den i uppgiften. Nar du har skickat en
inlamningsforfragan kan eleverna dven anvanda skannern for att skicka in arbete som
de gjort pa papper i samband med en uppgift.
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Tack vare Multitasking pa iPad ar det enkelt att dra en fil eller en webbadress till en uppgift.
Svep upp fran skdrmens nederkant for att komma at Dock och hall sedan ner pa en app,
till exempel appen Filer, for att visa nyligen anvanda filer. Sedan behdver du bara dra den
fil du vill dela.

Du kan ocksa dra en app fran Dock sa att den visas bredvid Skolarbete och sedan dra en
valfri fil eller webbadress fran appen till Skolarbete.
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Om du anger ett inlamningsdatum fér en uppgift kan eleverna skicka in saker och deras
framsteg kan registreras, dven efter inlamningsdatumet. Férsenade inlamningar markeras
som sent inlamnade.

Du kan lasa uppgiften om du inte langre vill ta emot inlamningar. Nar du har last uppgiften kan
eleverna inte langre skicka in nagot, &ndra nagot eller registrera framsteg.

Tryck pa - for att lasa, andra, duplicera, favoritmarkera eller radera en uppgift. Nar du raderar
en uppgift raderas uppgifts- och framstegsinformationen i Skolarbete permanent. Dokumenten
finns fortfarande kvar i appen Filer.

Du kan markera en uppgift som avklarad nar du inte behdver den langre, om till exempel eleverna
har slutfort en aktivitet kopplad till en uppgift och du har granskat deras framsteg och arbete.
Skolarbete avbryter da alla aktiva arbetsforfragningar, skickar tillbaka kopior pa alla uppgiftsfiler
till alla elever och sparar en skrivskyddad kopia av uppgiften i vyn med avklarade uppgifter. Du
kan inte angra markering av en uppgift som avklarad eller radering av en uppgift.



Integritet

Apple tar larares och elevers integritet pa storsta allvar. Skolan maste aktivt
vélja att anvanda funktionen for att félja elevernas framsteg i Skolarbete via
Apple School Manager. Elevernas framsteg registreras bara for aktiviteter
som de tilldelas och slutfér under ett hanterat Apple-ID som skolan har
forsett dem med. Om du till exempel ger eleverna i uppgift att Idsa prologen
i Romeo och Juliai Apple Books, och en elev aven laser Den store Gatsby,
ser eleven och lararen endast framstegsinformation for prologen eftersom
detta var den tilldelade lasningen. Alla elevdata &r krypterade vid éverforing
och lagring. Om skolan véljer att inte anvanda den har funktionen kan du
anda anvanda Skolarbete utan den. Det framgar alltid tydligt for eleverna
nar deras framsteg registreras. De far da en notis om det.

Stalla in Skolarbete

Nedan beskriver vi vad it-avdelningen behdver gora for att ni ska kunna borja
anvanda Skolarbete. Du kan ocksa skicka den har pdf-handledningen till dem.

1. Registrera sig i eller uppgradera till Apple School Manager.

2. Skapa hanterade Apple-ID:n for larare och elever via federerad
autentisering, SFTP, SIS eller manuellt.

3. Skapa klasser i Apple School Manager eller gora det majligt for larare
att skapa sina egna klasser.

4. Hamta appen Skolarbete under Appar och bocker i Apple School Manager.

5. Aktivera funktionen for att félja elevernas framsteg
i Apple School Manager.

Resurser

Anvandarhandbok fér Skolarbete for larare
Anvandarhandbok for Skolarbete fér elever
Anvandarhandbok for Apple School Manager

Om integritet och sakerhet for Apple-produkter i utbildningen

© 2021 Apple Inc. Alla rattigheter forbehalls. Apple, Apples logotyp, Apple Books, iPad, iPadOS, Keynote,

Numbers, Pages och Safari & varumarken som tillhér Apple Inc., och &r registrerade i USA och andra lander.

iCloud Drive ar ett servicemarke som tillhér Apple Inc. och &r registrerat i USA och andra lander. Namn

pa andra produkter och féretag som namns kan vara varuméarken som tillhor respektive foretag. 18


https://www.apple.com/se/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://support.apple.com/guide/schoolwork-teacher/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/schoolwork-student/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/apple-school-manager/
https://support.apple.com/HT208525

